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MADDE 11.2/(Belge Sayi)

e Idarece kullanilan EBYS veya kurumsal belge kayit sistemi icerisinde her bir belgenin
hazirlanma siirecine gore belge sayisinin essiz olmasi zorunludur.

* Aralik giincellemesinden sonrada sayilar kaldig: yerden devam edecek 1 Ocak 2021 de son kez
sifirlanarak 1’den baslayacak ve belge tipi ayrimi yapilmayacak. Ornegin Gelen belge ve giden
tiiriinde tretilen tiim belgeler 1 den baslayacak artan sekilde devam edecek.

www.isyazilim.com.tr




MADDE 12.1 (Belge Tarih)

Tarih; sayi ile ayni satirda olmak Uizere yazi alaninin en saginda guin, ay, yil olarak rakamla ve
aralarina nokta isareti “” konularak yazilr.

Yonetim Paneli > Genel Panel> Genel Ayarlar ekranina ulastiktan sonra “BELGETARIHYAZISIZ”
parametresini bulunuz. Belirleyeceginiz formata uygun olarak eger parametre acik ise belge
Uzerine yazilan tarihin ay bolimu sayi ile yazilir. Parametre kapali ise belge Uzerine yazilan
tarihin ay boliimii yazi ile yazilir. (EBYS Ornek)

Parametre kapali iken Ay adlari, harfle de yazilir. Bu durumda gtin, ay ve yil arasina herhangi
bir isaret konulmaz (Ornek: 10 Ekim 2019).

Resen hazirlanan belgelerde tarih, sayinin hemen karsisinda sag tarafta yer alacaktir ancak
resen hazirlanmayan belgelerde tarih bilgisi bulunmayacaktir.

www.isyazilim.com.tr




BELGETARIHYAZISIZ Parametresi kapali durumdayken

Is

01 Arahk 2020

Say1 @ E-14175966-010.03-103
Konu : Test Madde 5.1

BILGI ISLEM MUDURLUGU
Test Amaghdir Dikkate Almayimz ! Test Amachdir Dikkate Almaymmz ! Test Amaghdir Dikkate Almayimiz

! Test Amachdir Dikkate Almaymz ! Test Amaghdir Dikkate Almayimz ! Test Amachdir Dikkate Almaymz ! Test
Amachdir Dikkate Almayimz ! Test Amachdir Dikkate Almayimz ! Test Amaghdir Dikkate Almaymz ! Test

BELGETARIHYAZISIZ Parametresi acik durumdayken

— T.C. —
Is RESMIYAZISMA Is
Genel Sekreterlik
3 8]
P—
Say1 : E-14175966-010.03-121 01.12.2020
S——

Konu : Test Madde 12.1
[LGILI MAKAMA

Test Amaghdir Dikkate Almayimz ! Test Amaghdir Dikkate A]ma%'lmz ! Test Amachdir Dikkate Almaymz
! Test Amachdir Dikkate Almayimz ! Test Amaghdir Dikkate Almayimz ! Test Amaclidir Dikkate Almayumz ! Test
Amachdir Dikkate Almayimz ! Test Amachdr Dikkate Almavimz ! Test Amachdwr Dikkate Almayimz ! Test



MADDE 11 Belgenin Hazirlayan Kullanicida Sayi Almasi

* Yonetmelikte bulunan bu madde kapsaminda belgeler, hazirlayan kullanici belgeyi
akisa sundugu anda sayi alacak ve eyp paketi olusacaktir.

* jlgili belge son onay makamindan gecene kadar iade edilebilir ancak son onay
makamindan gectikten sonra belgenin iptal islemi baslatilmalidir.

* Belgenin hazirlayan kullanicida sayr almasi, belgenin onaylandigi anlamina
gelmemelidir. (EBYS Ornek)

7 —
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* Belge ID 3117955 Belge Ustver indir 191
* Belge Say B . - .
* Belge Gonderi Tipi e Vazisma Yeni lg Yazi A Dagitimlarla birlikte  # Kalici Taslak Oret

* Belge Cinsi RESMI YAZI * Belge Giivenlik Kodu MORMAL

Belge Ust veri bilgileri (hazirlayan kullanicida sayi almis belge)

U —
KAYDEDEN KULLANICI DOSYA TIPI DOSYA ADI KAYIT TARIHI

Paket Dosyalan
Sistem Yonetici Dosya EyazismaPaketieyp 14122020 11:13:27

Belgenin Ekler sekmesinde kaydeden kullanicida olusan eyp’si

f

Destek Birtmi
Sistem Fanetici

Onay

l

" Destek Birimi

Cigdem KARYEYEN
( “— ‘ r W
Eilgi Eilgi Geragi
Sistem Ydnetici e s Destek Birimi
Ashhan KARAMAN Safive ESME

Belgenin is akisi



MADDE 4.1 (Belge Guivenlik Kodu)

* EBYS'de belge hazirlarken belge sekmesindeki belge glivenlik kodu alanindan sadece
“Normal ve Hizmete Ozel” secimi yapilmasi saglanmistir. Her iki secimde gizli
olmayan belge anlamini tasimaktadir.

e Guvenli elektronik imza ile imzalanip elektronik ortamda goénderilen bir belgenin
fiziksel kopyasi alinmamali ve belge fiziksel ortamda saklanmamalidir.

UST YAZI METIN ON IZLEME EKLER ILGI LISTESI DAGITIM LISTESI ROTA BILGISI NOTLAR

] Yeni I¢ Yazi
Aciklama: Birden fazla dagitim oldugunda KIME alanina ilgili makama basilip daditim listesinde i yazinin gonderilecedi birim ya da kigiler listelenir. Onay sonras! dagitim listesinde her birim ya da kisi icin bir pdf olusmaktadir.
Belge Cinsi RESMI YAZI hd Belge Guvenlik Kodu NORMAL ||
NORMAL il
Belge Ivedilk NORMAL - Belge Tahmini Bitis Tarihi HIZMETE OZEL

(/: “’\
: 4 www.isyazilim.com.tr
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MADDE 25 (Gizlilik Dereceli
Belgeler)

ZORUNLU HAL BELGELERI

iS)
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MADDE 11.1/(Belge Sayi)

» Belgelerde sayi bulunmasi zorunludur. “Sayi:” sirasiyla; belgenin hazirlanma streclerini
ifade eden elektronik ortam icin “E”, zorunlu haller icin “Z” ibarelerinden uygun olani,
standart dosya plani kodu ile kayit numarasindan olusur ve bunlarin arasina kisa ¢izgi
isareti (-) konulur.

www.isyazilim.com.tr




FIZIKSEL ORTAMDA BELGE HAZIRLAMA VE KAYIT

* ZORUNLU HAL

 Zorunlu hal belgeleri “Ozel” ve “Gizli” yada EBYS’nin acik fakat e-imza ile yazinin
hazirlanamadigl durumlarda olusturulan belgelerdir. Belge hazirlanirken gerekli
guvenlik 6nlemlerinin alindigi cihazlar tercih edilmelidir.

* Belge iki nlisha hazirlanmalidir. Biri dagitilacak nusha digeri idarede kalan nusha
olmalidir.

* Hazirlanan belgenin sayi alaninda “Z” ibaresi yer almalidir. (Z-43807551-150-1987).

* Fiziksel ortamda paraf ve imza stireci tamamlanmalidir.

( °// www.isyazilim.com.tr



FIZIKSEL ORTAMDA BELGE HAZIRLAMA VE KAYIT

* ZORUNLU HAL
* Belgeler cift zarf yapilarak gonderilmelidir.

* Belge, mumkin oldugunca elden teslim edilmeli, farkh sehirlere yapilacak
gonderimlerde PTT tercih edilmelidir.

e Zorunlu hallerde hazirlanan belgelerde kayit numarasi, belge imzalandiktan sonra
EBYS veya kurumsal belge kayit sisteminden alinarak belge tGzerine yazilmalidir.

e Zorunlu hallerde veya olagantisti durumlarda fiziksel olarak hazirlanan belgelerde
dipnot alaninda yer alan dogrulama bilgileri alanina ihtiya¢c duyulmamaktadir.

( °// www.isyazilim.com.tr




FIZIKSEL ORTAMDA BELGE HAZIRLAMA VE KAYIT

« Belgenin iist verilerini olusturduktan sonra ilgili belgeyi Ekler sekmesinden iist
yaz1 olarak ekleyebilirsiniz ancak belgeniz gizli oldugu icin .pdf’i sadece “Gizli
Belge” yazan bir pdf olarak ekleyebilirsiniz. (Belgenin icerigi EBYS iizerinde

yer almayacaktir)

* Ardindan Dagitim Listesinden belgenin hangi kurum veya kurulustan geldigi
bilgisini girerek EBY S’den say1 aldirip belgenin {izerine yazabilirsiniz.

( °// www.isyazilim.com.tr




FIZIKSEL ORTAMDA BELGE HAZIRLAMA VE KAYIT

e Zorunlu hal belgelerini EBYS’ye alabilmeniz icin Dokiiman ekle i¢ ve dis yazi
yontemini kullanmaniz gerekmektedir. Ayrica bu belge tipine “Z” olarak say tipi
tanimlamasini yapmaniz gerekmektedir.

* Belge Yonetim > Belge Sayi Tip Tanim ekranina ulastiktan sonra ilgili alanlari
doldurup kaydetmeniz gerekmektedir. Ardindan Belge Yonetim > Belge Tip Liste
ekranina giderek ilgili belge tipini bulup tanimladiginiz sayi tipini se¢gmeniz
gerekmektedir.

www.isyazilim.com.tr




FIZIKSEL ORTAMDA BELGE HAZIRLAMA VE KAYIT

[ Belge Sayi Tip Tanim

Belge Sayi Tip Ad Zorunlu Belge Say Tip GIDEN - Belge Sayi Tip Tira ZORUNLU -

Yil Sonu Sififanacak O ELEKTRONIK

ZORUNLY
* Kirmizi alanlanin doldurulmas: zorunludur

B Kaydet Q) YeniTemizle
Resim : Say: Tip Tanmim

GENEL UST VERILER AKIS OZELLIKLERI YAZl ve SABLON YETKILER GORME YETKILI GRUPLAR

[¥ Belge Tip Tanim

Belge Tip Adi Dokdman Ekle Dig Yazi Belge Sayi Tipi m

Kaydedilecek Dosya Ad) DokumanEkleDis Cnay Sonrasi Otomatik EYP Kontroli D
Dig Sorguda Belgeleri Yayinla D D Sorguda Parafll EYF Goster D
Gonderen Detay Degigtiriebilsin D Varsayilan Dil TUR){QE hd
Aciklamalar SMS Uyansi Ag O

* Kirmizi alanlanin doldurulmas: zorunludur

B Kaydet O Yeni/Temizle Q, Ara

Resim : Belge Tip Tanim

www.isyazilim.com.tr




FIZIKSEL ORTAMDA BELGE HAZIRLAMA VE KAYIT

GiZLi BELGE

www.isyazilim.com.tr




OLAGANUSTU DURUM
BELGELERI




FIZIKSEL ORTAMDA BELGE HAZIRLAMA VE KAYIT

e OLAGANUSTU DURUM

* EBYS’ye uzun sireli erisim problemi yasanan durumlarda olagantsti durum belgeleri
hazirlanmalidir.

 |dareler, belirtilen durumlar haricinde zorunlu hal veya olaganisti durum
tanimlamasi yapmamalidir.

www.isyazilim.com.tr




FIZIKSEL ORTAMDA BELGE HAZIRLAMA VE KAYIT

e Olaganusti durumlarda belgelere sayi verilmek istenildiginde kayit defterinden verilmelidir.

e Olaganustu durumlarda hazirlanan belgeler icin kayit numarasi alirken asgari asagidaki bilgiler
olmalidir

* Evrak defterinden sorumlu, kurumda belirlenmis bir kisinin olmasi gerekmektedir. Kilavuzda da
bundan bahsedilmektedir.

Belge Kavii Belge Fk
Belge Savisy Gidecedi Yer
MNumarasi wirlind Tarihi hilgisi &l
i fgisleri
1 O-43807551-903.07.02-1 | 27.08.2019 Yok )
Bakanhg
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FIZIKSEL ORTAMDA BELGE HAZIRLAMA VE KAYIT

Ilgili belgelere EBYS’de say1 aldirabilmeniz icin Dokiiman Ekle i¢ Yazi/Dis Yazi
yontemini kullanan bir belge tipi olusturulmalidir. Belge tipi olusturulurken belge
say1 tipi Zorunlu olarak sec¢ilmelidir.

Belgeyl ha21rlarken belge konusu “Gizli Belge” olarak doldurabilirsiniz.

ppppp

e - @ 5 =l
o alll
N
# Metin Dizenle

B imzala & Gonder ) Mobil Imzala & Gonder
Kahe: Tasiok [ Seige Tosisk Adi v B TaslakKaydet! 8 Tasiskrerl [ Dagueviars biikie
,ii www.isyazilim.com.tr
Ry




MADDE 5.1 (Belge Ust Veri)

* Elektronik ortamda guvenli elektronik imza ile imzalanan belgeler tek nisha olarak
hazirlanir. (EBYS Ornek)

* Bu madde kapsaminda belgenin parafcilari goriintilenmek istenirse “Rota Bilgisi”
sekmesinden veya belge son onay makamindan gectikten sonra metin 6n izleme
sekmesinde bulunan “Belge Ust Veri” hazirla butonu kullanilarak gorintilenebilir.

www.isyazilim.com.tr




BELGE EKLER i i METIN ON [ZLEME ILGI KLASO ROTA BILGISI 15 AKISI BELGE HAVALE

leyazi.pdf & Belge Ustveri Hazirla & E-Imzalidir Logolu Gérsel Hazirla

Say1 : E-49960598-030.01-192

IC YAZISMA

Test Amachdir Dikkate Almayiniz ! Test Amachdir Dikkate Almayiuz ! Test Amachdir
Dikkate Almaywuz | Test Amachdir Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir Dikkate Almayiniz ! Test
Amachdir Dikkate Almayimz ! Test Amachdir Dikkate Almayimiz ! Test Amachdir Dikkate
Almayimz ! Test Amaghdir Dikkate Almayiniz ! Test Amaghdir Dikkate Almayimz ! Test Amaghdir
Dikkate Almaywuz ! Test Amachdir Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir Dikkate Almayimz ! Test
Amachdir Dikkate Almayimz !

Cizdem KARVEYEN
Amir




T.C.
Genel Sekreterlik
BELGE USTVERILERI
Ustveri Detaylar
Tarih 1.12.2020
Belge No E-14175966-010.03-109
Belge ID 2291
Konu Test Madde 9.1

Dagitim Listesi IS YAZILIM DONANIM ELEKTRONIK

Ekler

llgiler 01.12.2020 tarihli ve E-14175966-010.03-109 sayih yazimz
DETSIS KODU: 14175966

Olugturan ADI: Destek Birimi
Dosya Adi  |eYazismaPaketi.eyp

o Kod: 010.03.00.00
SdpBilgist |, 1. (010.03.00.00) Yonetmelikler
Belge imzacilar
Kisi Girev Amag Yetki Devreden |Vekalet Veren  |Tanh
Cigdem Destek Birim 1.12.2020
KARYEYEN  |Amin Onay ) B 14:40:20
Belge Parafcilarn
Kist Gorev Amac Yetki Devreden |Vekalet Veren |Tanh
Ashhan 1.12.2020
KARAMAN [ Hazriayan ) ) 14:39:10




MADDE 8.1 (Belge Girintileri)

« Belgenin yazi1 alani1 sayfanin ist, sol ve sag kenarindan 1,5 cm bosluk birakilarak
diizenlenir. (Giincelleme sonrasi i¢ yazi ve dis yazi diizenlenecek diger belge tipleriniz igin
inceleyip sizlerde diizenleyebilirsiniz) (EBYS Sablon tip)

www.isyazilim.com.tr




MADDE 8.1 (Bashk Kullanimi)

Belgelerde tanimlanan baslik sablonlarinda gosterilen logolarin sol, orta ve sag olmak
lizere 3 sekilde konumlandirilmasi ara ytizden yapilmasi saglanmustir.

Idareler, tercihen kurumsal logo kullanabilir. Logo, tek kullanildiginda belgenin en
st orta kisminda “T.C.” Ibaresini ortalayacak sckilde veya “Baslik” alanmi
ortalayacak sckilde belgenin iist sol kisminda yer alur.

Belge iizerinde iki ayr1 logo kullanildiginda ise “Baglik alanin1 ortalayacak sekilde
hiyerarsi yoniinden tiist olan idareye ait logo solda, alt olan idareye ait logo sagda
kullanilar.

Bir kavram veya etkinlik gibi hususlarla ilgili logo kullanilmak istendiginde,
“Baslik” alanim1 ortalayacak sekilde idareye ait olan logo solda; diger logo sagda
kullanilir.

Belge tizerinde en fazla 2 logo kullanilabilir

www.isyazilim.com.tr




MADDE 8.1 (Baslik Kullanimi)

v Sablon Tanim

Sablon Cinsi HTML v

Sablon Adi $ablon Tipi Baghik(lk Sayfa) v
HTML / Metin Dizenle /' Bk Metin Dizenle

Sol Logo Saf Logo

Orta Logo Orta Logo Kullanilsin ]

Sablon tanim sayfasinda Sablon Tipi secencklerinden Bashk(ilk Sayfa) ve Bashk(Genel) tipleri
secildiginde Sol Logo, Sag Logo, Orta Logo alanlarindan logo tanimlamasi yapilabilir.

HTML =

TEST Sablon Tipi Baglikillk Sayfa) il

# Metin Diizenle # Ek Metin Diizenle

dataimage/png:basesd, VBORWIKG - saj Logo data:image/png;basetd, VBORWIKGY -
CAAAANSUREUgAAAFCAAASACAIAAAT VT - cAAAANSUREUgAAAFOARASACAIAAAT IV -

/jfs\ www.isyazilim.com.tr




MADDE 8.1 (Baslik Kullanimi)

Not: Eklenecek olan logolarin Base64 formatina cevrilmesi gerekmektedir.

Sol Logo

Sol Logo alanina, eklenecek olan logonun Base64 formatindaki hali tanimlanir.

dataiimage/png;basetd, iVBORwWIKGgoAALAN

Safg Logo
SUREUgALARKMAAANpCAY ALADY LvpMAALAA -

Sag Logo alanina, eklenecek olan logonun Base64 formatindaki hali tanimlanir.

dataimage/jpeg;basebd /O 4LACSKT IRgABAC

Orta Logo
EASABIAAD/ 2wEBDAAMCAGMCAGMDAWMEAW

Orta Logo alanina, eklenecek olan logonun Base-64 formatindaki hali tanimlanur.

Orta Logo Kullanilzin

Not: Orta logo kullanimi i¢in “Orta Logo Kullanilsin” seceneginin segili olmasi gerekmektedir. Orta Logo Kullanilsin segenegi secili
oldugunda Sag Logo ve Sol Logo alanlar1 pasif hale gelecektir.

(/: “’\
: 4 www.isyazilim.com.tr
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MADDE 8.1 (Bashk Kullanimi)

R B R .
guvenlikkodu !

..............................................................................................................................................

TTTE
RESMIYAZISMA | :
. Genel Seketedik

Orta Logo eklendiginde goriiniimii yukarida yer aldigi sekilde olacaktur.

/jfs\ www.isyazilim.com.tr
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15

T.C.
RESMIYAZISMA
Destek Birimi
Sayr : E-14175966-010.03-107
Konu : Test Madde 9.1
ILGILI MAKAMA

Test Amachdir Litfen Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almayimz ! Test Amaghdir
Liitfen Dikkate Almaymz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almayimz ! Test Amachdir Litfen Dikkate
Almayimz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almaymz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almaymz ! Test
Amachdir Liitfen Dikkate Almaymz ! Test Amaghdir Liitfen Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir Liitfen
Dikkate Almaymz ! Test Amaghdir Liitfen Dikkate Almayimz ! Test Amaghdr Liitfen Dikkate Almayimz
! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almaymiz ! Test Amaghdir Liitfen Dikkate Almayimz ! Test Amaghdir
Liitfen Dikkate Almaymz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almayimz ! Test Amaghdir Liitfen Dikkate

Almaymz !

Cizgdem KARYEYEN
Birim Amiri

B belge, plvenl clekmonik inea ile incalanimgtic,

Belge Dogralama Kodu : 3302Z-26M 1 -GIR] Belge Dogralama Adresi ; hieps://v3thkusess isyazilim.net'sorgw/sorgulaaspx

Adres: Bahgekapi Mahallesi Okul Sokak Ne:1 1 Etimesgut /| ANKARA Bilgi lgin :Sisterm Yometici
Telefon Wo : 444 84 58 Fast Mo : 0 (312) 342 B4 60 Sef
e-Posta « Internet Adresi :

lilean(a hsO1 kep.
alihankaraman@isyazilim. com.r www.igyazilim.com.tr adfang ad
Kep Adresi @ isyazilimia hai | kepotr Telefon No:444 84 38




T.C.
Is RESMIYAZISMA Is

Destek Birimi

Sayr :E-14175966-010.03-109
Konu : Test Madde 9.1

ILGILI MAKAMA

Test Amachdir Liitfen Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir
Liitfen Dikkate Almaymz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almayimz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate
Almaymiz ! Test Amachdir Litfen Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almayimz ! Test

hidir Liitfen Dikkate ! Test lidir Liitfen Dikkate ! Test idir Liitfen
ke Almayz! Teat Amaghour Litfen Dikkase Alnayumz ! Test Aaghiy e Do Abmaysnz

Cigdem KARYEYEN
Birim Amiri

Bu belge, glvenli elektronsk imza de imzslanmigte
Belge Dogrulams Kodu - 35DZ-3AIB-GMEL Belge Dogrulama Adress - hitps:/vSthi lim net/sorgw
Bilgs lgin -Sistem Yanetuc:

Adres: Bahgekaps Mahalles: Okul Sokak No: 11 Emesgut / ANKARA

Telefon No - 444 84 S8 Fax No:0(312) 34284 60 Sef
ook : <o Tnteriat Adeeat ashhan(@hs01 kep.tr
comir WWW com.1r
Telefon No:444 84 S8

Kep Adresi - isyszilim@hs01 kep.tr




MADDE 17.3 (E-Imza Logolu Belge)

”n u

 Bu madde kapsaminda “e-imzalidir”, “e-onayhdir” seklindeki gorsellerde artik belge tzerinde
gosterilmeyecektir.

e E-imzahdir logosu ile belgenizi gérlintulemek veya ciktisini almak isterseniz ilgili belge sayi
aldiktan sonra “Metin On lzleme” sekmesinde bulunan “E-Imzalidir Logolu Gorsel Hazirla”
butonuna tiklayiniz.

* Yazismalarinizi e-imzal’dir logosu olan belge ile yapmamaniz gerekmektedir.

www.isyazilim.com.tr




TLC
Is RESMIYAZISMA Is
Genel Sekreterhik

Smn @ E-14175966-010.03-121
Konu @ Test Madde 12.1
ILGILI MAKAMA

Test Amachdr Dikkate Almayime ! Test Amacldir Dikkate Almayiniz ! Test Amachdir Dikkate Almayimz
! Test Amachdir Dikkate ! Test Amachdir Dikkate Almayimz ! Test Amachdir Dikkate Almayimz ! Test
Amachdir Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir Dikkate Almayimz ! Test Amaghdr Dikkate Almayinz ! Test
Amachdir Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir Dikkate Almayimz ! Test Amaghdr Dikkate Almayinz ! Test
Amachdir Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir Dikkate Almayimz ! Test Amaghdr Dikkate Almayinz ! Test

Amaclhidir Dikkate Almayvinz ! Test Amaghdir Dikkate Almaymz !

Sastem Y dnetict
Sef
01122020

Diagistim:

Ankara Hovacilik Meslek Yidksekokulu Mudirisgi
Basem Yayin ve Halkla |Eskiler Midarigh

Bilgi Ilem Modirlogi

Hus belge, givendi elckwonik imen i imzalmmems.

Helge Dogrulama Kodu : 3300U-D320-GoLE Belge Degirulama Adresi - hogs:' v Sthkuiest. isyazilim et sorgusorgala_sspoa

Addres: Bahgekaps Mahallesi Okul Sokak Nocl | Eimesgut | ANKARA Bilgi lgin ‘Sistem Yiinetici
Tebefiom Mo 444 B4 35 Fax Mo 0{312) 34284 60 Sef

e-Posta R

ol icyuzil - Internet Adresi : woww. isyazilim com ashbangbs01 kep.ir

Kep Adresi ; isyazilimizhs (1 kep.r Telefon Mad4d 84 53

T.C
IS st IS
Destek Birimi

Sayr : E-14175966-010.03-109
Konu : Test Madde 9.1

ILGILI MAKAMA
Test Amachdir Litfen Dikkate Almaymiz ! Test Amaghdir Liitfen Dikkate Almayiniz ! Test Amachdir

Liitfen Dikkate Almaymmz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almaymmz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate
Almaymmz ! Test Amachdir Litfen Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almaymiz ! Test

Amachdir Liitfen Dikkate Almaymmz ! Test Amaghdir Liitfen Dikkate Almaym:z ! TestAnm;bd:erf
DikkaleAhny::z'TestAnnthherfm Almayuu?‘T&AnnclnrhnmeildmeAhmymnzm
Cigdem KARYEYEN
Birim Amiri

Bu belge, glvenli elektronsk imzs e imzslanmagte

Belge Dofrulams Kodu : 35DZ-3AIB-GMEL Belge Dogrulama Adress - hips: /v thkutest isyazilim net/'sorgw/sorgula aspx

Adres: Bahgekaps Mahalles: Okul Sokak No: 11 Eumesgut/ ANKARA Bilg bgin -Sistem Yaneuc:
Telefon No - 444 84 58 FaxNo:0(312) 34284 60 Sef
e-Posta - Internet Adresi ihan@hs! kep.e

lihank 1 lim com tr WWW.E thm.com.1r

Kep Adresi - isyaziim@hs01 kep.tr

Telefon No:444 84 58



MADDE 19.3 //19.2 (Dagitim Listesi ve Ek Liste)

* Dagitim yerleri yazi alanina sigmayacak kadar uzunsa “Dagitim:” bashgi altina “DAGITIM
LISTESI” yazilir ve ayri bir sayfada “DAGITIM LISTESI” bashgi altinda gosterilir. Ancak gerekli
hallerde dagitim listesi “Ek” olarak da Ust yaziya eklenebilir.

* Bu madde kapsaminda Dagitim listesi ayri bir sayfada gosteriliyorsa sayfa sonuna dipnot alani
eklenecek sekilde bir gelistirme yapilmistir.

www.isyazilim.com.tr




MADDE 19.3 /19.2 (Dagitim Listesi ve Ek Liste)

[ Yeni Dis Yazi : ] Dagitim Listesi

IDaﬁlIlm Listesi Secildiginde Dagitim listesi ayn bir sayfada Daditim Listesi bashd altinda gdsterilir I

Dagitim Grup ismi Kullan D Secildiginde Dagitim listesine gruptan atama yapilan yerder, Grup adiyla listelenir.

Kurum Hiyerarsi

Kurum/Kisi Liste Génderilen Se - Tllm Kurumlar + Ekle

B Gincelle

Kurum Kimlik Kod ve
Bagh Ust Birim

o]
b}
i
By
m
o

Génderilmeyecek

Ekler KEP ADRESI

Grup Adi Dagrtim Listesi (Cift Bosluk Birakarak Bir Alt Satira Gegebilirsiniz) Ek Bilgi Gikar

: e ICRA i a i
[ANKARA 14. [CRA HUKUK MAHKEMESI HAKIMLIGI MALKEMELERI 17525240 | |[ Adresi Ata |[ DETSIS Adres Giincelle / Adresi Ata |

- — is - - - - -
| ANKARA 46. I3 MAHKEMESI HAKIMLIGI C——— || Adresi Ata || DETSIS Adres Guncelle / Adresi Ata |

=4
-

0O ® ®@® 0O
® O O 0O
I

THAKIILIGT | ASLIVE CEZA ; - .
[ANKARA 34. ASLIYE CEZA MAHKEMESI HAKIMLIGI ALK ELERI 85063362 | |[ Adresi Ata |[ DETSIS Adres Giincelle / Adresi Ata |

I

TURKIYE T%R\M !(RED\'
[24 SAYILI AKSU TARIM KRED] KOOPERATIFI MUDURLL| (0SSR S MERKEE | | [ Adresi Ata | DETSIS Adres Guncells | Adresi Ata | ~  tarimkreditrabzon@hs0Tkeptr ® O
MUODORLOGD »92555811
TURKIVE TARIM KREDI
[T SAYILI HAYMANA TARIM KREDI KOOPERATIFI MUDUI| KREE SR MERKEE | |[ Adresi Ata || DETSIS Adres Guncells | Adresi Ata | ~|  rimkrediankara@hsOlkeptr @ O
MUDORLOGU »39841482
TORKIVE TARIM KREDI
[162 SAYILI TURGUT TARIM KREDI KOOPERATIFI MUDL| KOPFERATEL SR MERKEE | | [ Adresi Ata | DETSIS Adres Guncelle | Adresi Ata | v wrimkrediizmir@hs0lkeptr O @ @
MUODORLOGU »39683636
TORKIVE TARIM KREDI
[2726 SAYIL| GURUN TARIM KREDI KOOPERATIFI MUDL| K0°FFEL SR MERKEE | |[ Adresi Ata || DETSIS Adres Guncelle | Adresi Ata | v wrimkredisivas@hs0lkeptr | O @
MUDURLOGU »70138817

TURKIYE TARIM KREDI

I
-

3

I
-

I

* Parametreyi sectikten sonra metin On izleme yaptiginiz zaman belgenizde dagitim
listes1 bir sonraki sayfada yer alan ornekteki gibi goriinecektir.

www.isyazilim.com.tr




T.C.
IS sz IS
Destek Birimi

Say1 : E-14175966-010.03-
Konu : Test Madde 19.3

ILGILI MAKAMA

Test Amaghdir Liitfen Dikkate Almayimez ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almayimz ! Test Amaghdir
Liitfen Dikkate Almayimz ! Test Amachdir Litfen Dikkate Almayimz ! Test Amaghdir Liitfen Dikkate
Almaymmz ! Test Amaghdir Liitfen Dikkate Almaymz ! Test Amaghdir Litfen Dikkate Almayimz ! Test
Amaghdir Litfen Dikkate mz ! Test Amaghdir Litfen Dikkate Almaymniz ! Test Amachdir Liitfen
Dikkate Almaymz ! Test Amaghdir Liitfen Dikkate Almaymz ! Test Amaghdir Liitfen Dikkate Almayimz
! Test Amaghdir Liitfen Dikkate Almaymiz ! Test Amachdir Liitfen Dikkate Almayimz !

Cigdem KARYEYEN
Birim Amiri

Ek: Dagitim Listesi (| sayfa)

Bu belge. givenli eleloronk imeza e imzalanmagte.
Belge Dogrolama Kodu : 33DU-LOHL-GIIL Belge Dogrulamas Adresi - hitps: (v Sthlutest isyazilim net/sorgu/sorgula aspx

Adres: Bahgekap Mahallesi Olul Sokak Noc11 Etimesgut / ANKARA Bl bein -Sistem Yinetici
Telefon Mo : 444 84 38 Fax Mo : 0{312) 342 B4 60 S

e-Posta : : R ’

wli sryazilion.com Internet Adresi : www_isyaslim com i ashhani@hs0] kep.ar
Kep Adresi : isyazilim@hs0]_kep.ir Telefon No:444 84 58



T.C.
Is RESMIY AZISMA IS
Genel Sekreterlik

DAGITIM LISTESI
- . . . . Gerefii: Bilgi:
g Dagltll | | llsteSIIle ulasab]_h | |enlz ANKARA 14 ICRA HUKUK MAHKEMEST HAKIMLIGE ANKARA 34, ASLIYE CEZA MAHKEMEST HAKIMLIGH
ANKARA 46. IS MAHKEMEST HAKIMLIGI 162 SAYILI TURGUT TARIM KREDI KOOPERATIFI

icin “Ekler” sekmesine giderek T P
dagitim listesini indirmeniz .
gerekmektedir veya metin on B

Izleme sekmesinde bulunan

“Dagitim Listel1 Gorsel Hazirla”,

“Ek Listel1 Gorsel Hazirla”

butonlarini kullanarak {ist yazi ile

birlikte ekte bulunan dagitim

listesini veya ek listesini

indirebilirsiniz.

Bu belge, glivenh elekmondk imaza ale imeslanmagter,

Belge Dofratama Kodu : 353DU-LOHL-GIIL Belge Dogrulama Adresi - hops:vithkurestisyazilimnet/sorgu/sorgula_aspx

Adres: Bahgekap Mahallesi Okul Sokak Mo:11 Enmesgut / ANKARA Bilga bgin -Sispem Y aneticd
Telefon Mo : 444 84 358 Fax Mo : 0(312) 342 84 60 Sef

e-Posia - . .
. - Intermer Adnesi - www_isyazlim com ir aslihamghsl | _kepir
aslihankararmani@isyazilim. com.r -

Kep Adresi - isyazlimi@hs0] kepoar Telefon Mo-444 84 58



Dagitim Listeli Gor

- ) - T.C. o
T.C. Is RESMIY AZISMA Is
Is RESMIY AZISMA Is Genel Sekreterlik

Genel Sekreterlik L &
. .
DAGITIM LISTESI
Sayr : E-14175966-010.03-165 02.12.2020
Komu : edsdsa ANKARA 46. IS MAHKEMEST HAKIMLIGI

ANKARA 14 ICRA HUKUK MAHKEMEST HAKIMLIGI
ILGILI MAKAMA

asdasdas

“EREE

Sistem Y dnetici

Sef
Ek: Ek Listesi (1 sayfa)
Bu belge, pivenli elekironik imeza ile imealanmogter, Bu belge, givenli elekironik imeza ile imeslanmagtsr,
Belge Dogrulama Kodu : 33DU-MIVY-GEI0 Belge Dogrulama Adres - hops:SvSthkutest isyazilim net/sorgu/sorgula_aspx Belge Dogrulama Kodu : 35DU-MIVY-GEI0 Belge Dogrulama Adresi © hoips: (vSthkotest isyazilim net/sorgu/sorgula aspx
Adres: Bahgekap Mahallesi Okul Sokak Mo:11 Etmmesgut / ANKARA Bilgi lpin -Sistem Yametici Adres: Bahgekap Mahallesi Okul Sokak MNo:11 Emmesgut / ANKARA Bilgi bgin -Sistem Yanetici
Telefon No - 444 84 58 Fax Mo - 0(312) 342 84 60 Sef Telefon Mo - 444 84 58 Fax No: 0{312) 342 84 60 Sef
e-Posta - Intermet Adresi : aslibsn@hs0 Lkep.1e e-Posta Intermer Adresi < aslibsni@hs0 Lkep.1e

Telefon Moz444 84 58

aslihankaramaniisyazil im. com.tr www.isvazilim.com. s E

aslihankaramangisyazilim com.tr www.isyazilim_com. ir
Kep Adresi : isyazilim@hs0] kep.ir Telefon No:444 84 58 Kep Adresi : isyazilimi@hs01 kep.tr



Ek:
1- 15 akist
2- Belge 88111

Secimden once belgede ek’in gorintilenmesi

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik Geredince Gnemii Not: Orefilen belgenin giziilik derecesinin ek olarak eklenen dokiimanin giziilik derecesiyle ayni veya daha dugik olmamasi gereklidir.

Mot: Bu ekrandan belgeye eklenen EK ler. belgeyi gorme yetkisi olan herkes tarafindan gorilebilir. Dosyalar baliminde Ek sutunu altindaki tik igaretinin kaldinimasi, sadece belge Uzerindeki ek bdliminde ekienen EK'in bilgilerinin yer almasini engeller. Tik igareti kaldinimisg bile olsa, yaziyl gbrme yetkisi olan herkes Ekler sekmesini agip
tim ekleri gérantileyebilir.

MNot: Bu ekrandan belgeye eklenen EK ler, Elektronik Yazigma Pakefi(EYP) icerisine de yerlestirilir. Bu nedenle, dzellikle dig yazismalarda, kargl Kurum tarafindan gorintilenmesi istenmeyen dokimanlann, birim veya Kurum ici yazigmalann EK yapiimamasina dikkat edilmelidir. Eelgeyi hazirlayan birim tarafindan hazirlanan belge ile
baglantisi kurulmak istenen EBYS icerisindeki belgeler yaziya ilgi sekmesinden iligki olarak ilir, EBY'S harici dokiimanlar ise Motlar sekmesinden eklenebilir.

Not: EBYS igerisinde bulunan bir belge, yeni hazirlanan bir belge ile Kurum igi bagka bir bir birime gonderilmek istendiginde ilgi sekmesinden ilgi olarak eklenmelidic. Sistem igerisinde yer alan belgenin once bilgisayara kaydedilip daha sonra bu ekranda Ek olarak eklenmesi hem personel is yikund arthracak, hem de zaten sistemde yer alan
bir belgenin yeni kopyasi olusturulacad igin sisteme yuk getirecektir

Ekleri agmak igin iizerine cift tiklayiniz

Ek Listesi Secildiginde Ek listesi ayn bir sayfada Ek Listesi baghi altinda gsterilir

Dosya Ekleme ¢ Harici Imzali Dosya Ekle @7 Bilgisayardan ¢ Tarayiadan @7 Fiziksel Ek @@ Harici Referans @@ Onceki Eklenmiglerden ¢ llgi Klasérinden ¢ Yil, Sayi ve Belge Tipinden ~ ¢# Belge SorgulamalArsiv)
B Gincelle
i PDF Harici ;
Ds_ID EK TANIMI KAYDEDEN KULLANICI DOSYATIPI DOSYA ADI EK TANIM ACIKLAMA ICAYIT TARIHI Geister(PDF/OCR) [p— Imzal Ek Gikar
* Dosyalar =)
3203241 is akigi Sistem Yénetic Dosya ig akagl.png ig akigi 14,12.2020 12:02:18 A Iéaﬂder X
3203242 Belge_88111 Sistem Y&netici Dosya Belge_88111.pdf Belge_28111 14.12.2020 12:02:27 Léénder X

Ekler bélimiinde yapilan se¢im alani

Ek: Ek Listesi (1 sayfa)

Secim yapildiktan sonra ek listesinin belgede goérinimu



Ek Listeli Gorsel

S

@ EK LISTESI

&
T.C.
Is RESMIYAZISMA
Gienel Sekreterlik
L

Sayr : E-14175966-010.03-165 02122020
Komu : edsdsa

I- Toplu Belge Dosyalama
2- Dagmm Listesi 1 sayfa)

ILGILI MAKAMA

asdasdas

B

-3~ 4R

Ek: Ek Listesi (1 sayvfa)

Bu belge, givenli ebekironik imea ile imealanmestir.
Bu belge. giivenh elektromik i ile inumlanmests. Belge Dogrulama Kodu : 350U-M1VY-GEH Helge Dogrulama Adresi : hitps:/v Sthkutest isynzilim.net/ sorgu/isorgula. aspx
Belge Dogrulama Kadu = 35DU-MIVY-GK I Belge Do@nilama Adresi - hitps-t/ v Sthkutest isyarilim. netsorgasorgula aspx
Adres: Bahgekapt Mahalless Oenl Sokak No:11 Etimesgue | ANKARA Hilgi igin :Sistemn Ynetici
Addres: Bahpekam Mahallesi Okul Sokak No:l1 Etimesgut /| ANKARA Bilgi gin -Sistem Yénetici Telefon No : 444 B4 58 Fax No - 1 (312) 342 B4 &0 el
iy, o - do - -Posta %
Tl Mo - 444 34 58 Fut Ma - 8 (312) 147 84 60 Cal e _— Intemnet Adresi : www.isyazlim,com.tr ashhanihsi kep.tr
e-Pasta : internet Adresi : ihem@inll] & as armani iy omtr
sl amaniiisyazilim.com.ir woww. isyazilim.com.ir aslthaninbs01. kep.tr Kep Adresi @ i hsil] _kep.tr Telefon No:444 B4 55

Kep Adresi ; isyazlim@hsil _kep.tr Telefon No-ddd §4 58




MADDE 23.1 (Dipnot)

[letisim bilgileri alaninin {ist sinirin1 belirleyen ¢izginin iizerinde iki satirlik alanm ilk satirinda
“Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.” ibaresi bulunur.

Belge dogrulama bilgilerini igeren “belge dogrulama kodu” ikinci satirda, “karekod” ise
“Iletisim bilgileri” alaninin en sag kisminda yer alir.

Elektronik imza ile imzalanan belgelerin dipnot alaninda gosterilen imza kanunu bilgisi
yonetmelikte verilen 6rnek gibi degistirilecektir.

Dipnotta sol alt tarafina karekod ekleneceginden sayfanin sag alt tarafinda logo igeren belge
tiplerinde logolarin kaldirilmasi gerekmektedir.

Resmi yazisma kurallarina uygun olarak hazirlanmis 6rnek dipnotu inceleyebilirsiniz.
Dipnotunuzun tasarimi ornekteki gibi degilse ve sablon dipnot tasarimi yapacaksaniz html
kodlarini sistem yoneticilerinden isteyebilirsiniz.

www.isyazilim.com.tr




MADDE 23.1 (Dipnot)

Bu belge, giivenh elektromk imza ile imzalanmustar.

Belge Dogrulama Kodu : 35DZ-26M1-GIR 1 Belge Dogrulama Adrest : https://vSthkutest.isyazilim.net/sorgu/sorgula.aspx
Adres: Bahcekapt Mahallest Okul Sokak No:11 Eumesgut /| ANKARA Bilgi iin :Sistem Yonetici
Telefon No : 444 84 58 Fax No: 0(312) 342 84 60 Sef

-Posta : internet Adresi :
¢ ‘05 P LT . o m : ashthan@hs01 kep.tr
aslihankaraman(@isyazilim.com.tr www.isyazilim.com.tr E

Kep Adresi : isyazilim@hs01 kep.tr Telefon No:444 84 58

/jfs\ www.isyazilim.com.tr




MADDE 23.2/(Karekod E-Devlet)

» Belge dogrulama islemi, dogrulama kodu ve karekod ile Dijital Tiirkiye (e-Devlet)
lizerinden saglanir.

* Kurumunuzda belge dogrulama islemlerinin “www.turkiye.gov.tr” lizerinden
yapilmas1 gerekmektedir. Gerekli entegrasyonun tamamlanmasini i¢in Kurum
yetkililerinin Turksat ile goriiserek, entegrasyon bilgilerini (kurum kodu vb.) temin
etmesi gerekmektedir. Devlet teskilat numaranizi aldiktan sonra bizlere iletmeniz
gerekmektedir.

e Tamamlandiginda belge alt kisimda olusan karekod okundugunda belge dogrulamasi
icin “www.turkiye.gov.tr” adresine yonlendirilecektir. Belge dogrulama bilgileri ile
dogrulama yapilabilir.

www.isyazilim.com.tr




Cumhurbagkanhdi (Omektir)
Elektronik Belge Yénetim Sistemi Evrak Dogrulama

Bu hizmet B
Cumhurbaskanhdi{Ornektir)
ishirligi ile e-Deviet Kapis

Bu hizmeti kullanarak, ilgili kurum tarafindan Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBY'S) ile olusturulan evraklan dogrulayabilirsiniz.

altyapisi 0zerinden

R o Bu alanda web servisten gelen "genelAciklama" goruntilenir. "genelAciklama" bos gelirse uyan kutusu goérantilenmeyecektir.

Bu hizmet tek asamahdir.
Ekrandaki formu doldurup

gdnderdiinizde igleminiz
tamamlanacakir.
Evrak Bilgilen

* Evrak Dogrulama Kodu

Bu alanda web servisten gelen "kriterAciklama" gorintilenir.

* Evrak Sayisi

Bu alanda web servisten gelen "kriterAciklama” garontilenir,

* Glvenlik Resmi

S | |

Litfen resimde gorduguniz karakterleri yaminda bulunan kutuya giriniz.
Resmi okuyamiyorsaniz, iizerine tiklayarak yeni bir tane olugturabilirsiniz.

Yazihmciya Not:

belgeSorgulaV2
Sorgula ) metodu ¢agirnlhir.



MADDE 31.5 (Elektronik Sifreleme)

Resmi yazisma kapsaminda idare disina gonderilen belgeler, gerekli hallerde elektronik olarak
sifrelenir. Elektronik belgelerin sifrelenmesi islemi e-Yazisma Teknik Rehberi’nde tanimlandigi
sekilde yapilir. Kullanilacak sifreleme sertifikalar1 yetkili elektronik sertifika hizmet
saglayicilarindan temin edilir.(Madde 31.5) Bu madde i¢in www.kamusm.gov.tr adresinden
“Elektronik Miihiir Sertifikas1 ve Sifreleme Test Sertifikasi Basvurusu” Kurum yetkilileri
tarafindan yapilmas: gerekmektedir. KamuSM’den konu ile ilgili simdilik herhangi bir bilgi

bulunmamaktadir.

( °// www.isyazilim.com.tr



MADDE 31.2 (Zarf Ciktisi)

* Belge zarflanarak muhatabina iletildiginde baglik bilgisi, ihtiya¢c duyulmasi halinde génderen
1darenin adres bilgisi, belgenin tarihi ve sayisi zarfin sol iist kdsesine; muhatabin adi1 ve adres
bilgisi zarfin ortasina kisaltma kullanilmadan yazilir,

« Varsa siire ve kisiye 6zel bilgisi (ACELE, GUNLUDUR, KISIYE OZEL), iistte olmak iizere,
zarfin sag tist kosesinde kirmizi renkli biiytik harflerle belirtilir.

* Bu madde kapsaminda zarf ¢iktis1 kullanilan kurumlarimiz igin belge ivedilik durumunun zarf
lizerinde gosterilmesi saglanmistir. Ornek zarf ¢iktilarini inceleyebilirsiniz.

7 —
( é 4 www.isyazilim.com.tr




T.C. o
RESMIYAZISMA GUNLUDUR
Genel Sekreterhik
Tarh [24.11.2020
Sayi 48
ANKARA 46. [$ MAHKEMESI HAKIMLIGI
T.C. N
RES AZISMA SURELIDIR
Genel Sekreterlik
Tanh [24.11.2020
Say1 |47

ANKARA 46. IS MAHKEMESI HAKIMLIGI




T.C.
RESMIYAZISMA
Genel Sekreterhik

IVEDI

Tarh [24.11.2020

Say1 |45

ANKARA 46. IS MAHKEMESI HAKIMLIGI

T.C.
RESMIYAZISMA
Genel Sekreterlik
Tanh [24.11.2020
Say1 42

ANKARA 46. IS MAHKEMESI HAKIMLIGI

ACELE



MADDE 14.2 (Isim Kullanimi)

« Imza boliimiinde imza atacak yetkili makamin adi, soyadi ve unvani agik
yazilmalhidir. Sadece akademik unvanlar ile askeri riitbelerde kisaltma
kullanilmalidir.

Ornegin;

« Kullanici ad1 Z.Aslihan olarak kayit edilmistir. Bu durumda kisi imza boliimiinde
yer aldiginda isim soy isim Z.Aslihan KARAMAN olarak goriintiilenecektir.
I1gili madde kapsamin da bu kisinin adi1 ve soyadi Zeynep Aslihan KARAMAN

olarak diizenlenip agik bir sekilde goriintiilenmelidir. (Kullanici Kartindan
Diizenlenmesi Gerekmektedir)

www.isyazilim.com.tr




MADDE 14.7 (Ek Metin)

* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmelik kilavuzunun 14.7
maddesinde “Imzadan sonra belge igerigine ait metnin devami niteliginde yaz1 veya tablo
olmamasi gerekmektedir.” seklinde gegen ifadeye gore, Genel ayarlar sayfasindan bulunan
EKMETIN parametresi giincellemeden sonra kapali olacaktir.

www.isyazilim.com.tr




SORULAR

www.isyazilim.com.tr




Tesekklr Ederiz

www.isyazilim.com.tr




