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1 Giriş 

Bu doküman üniversitemiz içinde lisans ve/veya lisansüstü dersler kapsamında veya topluluklar veya 

öğretim elemanlarımızın düzenlediği etkinlikler kapsamında düzenlenen seminerler için üniversite 

dışından katılacak konuşmacıların sisteme erişimine yönelik online-learning’deki konfigürasyonlar ile ders 

esnasında yapılacak ayarları göstermektedir. Bölüm 2 ders koordinatörünün yapacağı ayarları, Bölüm 3 ise 

misafir konuşmacının izleyeceği adımları göstermektedir.  

2 Seminer için ders içi ayarlar 

2.1 Tek Seferlik Ayarlar 

Burada yapacağınız ayarları bir kere yapmanız yeterlidir. Sonraki seminerler için de geçerli olacaktır. 

Öncelikle misafir konuşmacının derse girdiğinde ilgili canlı ders linkini görebilmesi için izinleri 

düzenleyeceksiniz. Bunun için ders sayfasında “Participants” linkine tıklayınız.  

 
Şekil 1 Ders sayfasında “Participants” linkine tıklayınız.  

Participants sayfasında sağ üstteki çark ikonuna tıklayınız ve “Permissions”’ı tıklayınız.  
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Şekil 2 Participants sayfasında sağ üstteki çark ikonundan "Permissions"'ı seçiniz. 

 

Çıkan sayfada “Filter” alanına “BigBlueButton” yazınız. Alttaki listenin kısaldığını göreceksiniz. Listede 

“View a room/activity” yanında roles altındaki “+” ikonuna tıklayınız (En sağdaki “+” değil.) 

 
Şekil 3 Çıkan "Permissions" sayfasında Filter alanına "Bigbluebutton" yazınız. “View a room/activity” yanındaki “+” ikonuna 

tıklayınız.  
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Çıkan diyalog ekranında “Guest”’i de seçiniz. Bu sayede misafirler de BigBlueButton canlı ders linklerini 

görmeye başlayacaktır.  

 
Şekil 4 Diyalog ekranında "Guest"'i de seçiniz ve "x" ikonuyla diyaloğu kapatınız. 

 

 
Şekil 5 "View a room/activity" yanında erişim hakkına sahip olanlar listesinde "Guest"'in de olduğundan emin olunuz. 
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2.2 Her seminer öncesi ayarlar 

Her seminer öncesinde misafir konuşmacıya erişim vermek için aşağıdaki ayarları takip ediniz.  

Ders sayfasında sol tarafta yer alan “Participants” linkine tıklayınız. 

 
Şekil 6 Seminer öncesi misafir erişimini açmak için öncelikle "Participants" sayfasına gidiniz. 

Sağ üstteki çark ikonundan “Enrolment methods”’i seçiniz.  

 
Şekil 7 Participants sayfasında sağ üstteki çark ikonundan "Enrolment methods"'ı seçiniz. 

Çıkan sayfada “Guest Access” yanındaki çark ikonuna tıklayınız.  
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Şekil 8 "Guest access" yanındaki çark ikonuna tıklayınız. 

Misafir erişimi ayarlarında “Allow Guest Access”’i “Yes” yapınız ve “Password” kısmına kolay tahmin 

edilemeyen bir şifre belirleyip “Save changes yapınız”.  

 
Şekil 9 Misafir erişimi sayfasında "Allow Guest Access"'i "Yes" yapınız ve "Password" için kolay tahmin edilemeyen bir şifre 

belirleyip "Save Changes" 'a tıklayınız. 

 

 
‼ Her seminer öncesinde şifreyi değiştiriniz.  
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Bu şekilde misafirinizin dersinize erişimini aktif hale getirmiş oldunuz. Misafiriniz oluşturduğunuz 

BigBlueButton derse girebilecektir.  

2.3 Seminer sırasında ayarlar 

Seminer başladığında misafiriniz “Guest User” olarak görünecektir. Varsayılan olarak misafir, öğrenci 

statüsünde olacağı için misafir konuşmacının sunumunu yapabilmesi için moderatör olarak iki ayarı 

yapmalısınız.  

 
Şekil 10 Ders sırasında misafiriniz "Guest User" olarak görünecektir. Sunumu yapabilmesi için "Guest User" üzerine tıklayınız. 

“Guest User” üzerine tıklayınız. Çıkan menüde “Unlock Guest User” seçiniz. Bu misafirinizin kamerasını 

açmasına izin verecektir.  

 
Şekil 11 Guest User'a tıklayınca çıkan menüden "Unlock Guest User"'ı seçiniz. 
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“Guest User”’a tekrar tıklayarak çıkan menüden “Make presenter”’ı seçiniz. Bu da misafirinize sunum 

yükleme ve ekran paylaşma yetkisi verecektir. Bu andan itibaren misafir konuşmacı sunumunu 

gerçekleştirebilir.  

 
Şekil 12 Guest User'a tekrar tıklayınız ve çıkan menüde "Make Presenter" yapınız. 

 

2.4 Seminer sonrası ayarlar 

Bilgi güvenliği açısından seminer sona erdikten sonra misafir erişimini dersiniz için kapatmalısınız. Bunun 

için Bölüm 2.2’de verilen misafir erişimi ayarlarında Şekil 9’daki ekranda “Allow Guest Access”’i “No”’ya 

çekmeniz ve “Save changes” demeniz yeterli olacaktır.  

3 Misafir konuşmacının izleyeceği adımlar 

Misafir konuşmacınız öncelikle online-learning.gidatarim.edu.tr adresine gitmelidir. Burada sağ üst köşede 

yer alan “login”’e tıklamalıdır.  

 
Şekil 13 Misafiriniz öncelikle online-learning.gidatarim.edu.tr adresine girmelidir. 



 9 

 

Login’e tıklayınca gelen ekranda “username”, “password” yanında yer alan “Login as a guest”’i tıklamalıdır.  

 
Şekil 14 Login sayfasında "Log in as a guest"'i tıklayınız. 

 

Tıkladığı anda sağ üstte “You are currently using guest Access” yazacak şekilde ana sayfaya 

yönlendirilecektir.  

 
Şekil 15 Ana sayfaya misafir erişimi ile giriş yapmış olacaktır. 

Bu sayfada “Search Courses” kısmına dersinizin adını veya kodunu girerek arama yapmalıdır. Çıkan arama 

sonuçlarından dersinize tıklamalıdır.  
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Şekil 16 Ana sayfada "Search Courses"'dan dersinizi aratıp çıkan arama sonuçlarında dersinize tıklamalıdır. 

Derse girince şifre girmesi gereken bir ekranla karşılaşacaktır. Bu ekranda ders için belirlediğiniz misafir 

erişimi şifresini girmelidir.  

 
Şekil 17 Password kısmına misafir erişimi için belirlediğiniz şifreyi girmelidir. 

Şifreyi girip “Submit” yaptıktan sonra ders sayfasına girecek ve BigBlueButton derslerini görmeye 

başlayacaktır. Oradan belirlediğiniz ders’e tıklamalıdır.  
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Şekil 18 Belirlediğiniz Seminer linkine tıklamalıdır. 

Son olarak seminer sayfasındaki “Join Session”’a tıklayarak canlı derse dahil olacaktır.  

 
Şekil 19 "Join Session"'a tıklayarak canlı derse giriş yapabilir. 


