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1. AMAÇ VE KAPSAM
Bu iş akışının amacı, lisansüstü eğitim i̇zin talep dilekçesi sürecinde izlenecek işlem adımlarını, sorumlulukları ve ilgili belgeleri tanımlamaktır.
2. SÜREÇ TANIMI
1. - Lisansüstü eğitim izni talep eden akademik personel tarafından izin talep dilekçesinin hazırlanması.
1. - Öğrenci belgesi ve transkriptin temin edilmesi.
1. - Dilekçe, öğrenci belgesi ve transkriptin Fakülte Sekreterliğine teslim edilmesi.
1. - Lisansüstü eğitim izin talebinin ilgili Fakülte Yönetim Kurulunun gündemine alınması.
1. - Talebin Fakülte Yönetim Kurulu tarafından görüşülerek karara bağlanması.
1. - Fakülte Yönetim Kurulu kararı ve ilgili belgelerin Personel Daire Başkanlığına iletilmesi.
1. - Personel Daire Başkanlığı tarafından lisansüstü eğitim izin talebinin Rektörlük Makamının onayına sunulması.- Rektörlük Makamı onayının ardından izin sonucunun ilgili akademik personele bildirilmesi.- Sürecin tamamlanması.


3. İLGİLİ SİSTEM VE DOKÜMANLAR
1. - İlgili talep/dilekçe/form
1. - İlgili onay/kurul kararı (varsa)
1. - Personel özlük kayıtları (uygulanabildiği ölçüde)

	Lisansüstü Eğitim İzin Talep Dilekçesi İş Akışı
	Sorumlu
	Doküman

	Lisansüstü eğitim izni talep eden akademik personel tarafından izin talep dilekçesinin hazırlanması.
▼
	İlgili Personel / Aday
	İlgili Form / Dilekçe

	Öğrenci belgesi ve transkriptin temin edilmesi.
▼
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe

	Dilekçe, öğrenci belgesi ve transkriptin Fakülte Sekreterliğine teslim edilmesi.
▼
	Fakülte Sekreterliği
	İlgili Form / Dilekçe

	Lisansüstü eğitim izin talebinin ilgili Fakülte Yönetim Kurulunun gündemine alınması.
▼
	Fakülte Yönetim Kurulu
	İlgili Form / Dilekçe

	Talebin Fakülte Yönetim Kurulu tarafından görüşülerek karara bağlanması.
▼
	Fakülte Yönetim Kurulu
	İlgili Form / Dilekçe

	Fakülte Yönetim Kurulu kararı ve ilgili belgelerin Personel Daire Başkanlığına iletilmesi.
▼
	Fakülte Yönetim Kurulu
	İlgili Form / Dilekçe

	Personel Daire Başkanlığı tarafından lisansüstü eğitim izin talebinin Rektörlük Makamının onayına sunulması.
▼
	Rektörlük Makamı / Personel Daire Başkanlığı
	Onay / İmzalı Belge

	Rektörlük Makamı onayının ardından izin sonucunun ilgili akademik personele bildirilmesi.
▼
	Rektörlük Makamı / Personel Daire Başkanlığı
	Onay / İmzalı Belge

	Sürecin tamamlanması.
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe





	Hazırlayan
Emine ALTAY


	Sistem Onayı
Selin TOZOĞLU


	Yürürlük Onayı
Öğr. Gör. Cankat ÖZLÜ
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