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1. AMAÇ VE KAPSAM
Bu iş akışının amacı, akademik kadro başvuru dilekçesi sürecinde izlenecek işlem adımlarını, sorumlulukları ve ilgili belgeleri tanımlamaktır.
2. SÜREÇ TANIMI
1. - Akademik personel ilanının Üniversitenin web sayfasında ve Resmî Gazete’de yayımlanması.
1. - İlanda belirtilen başvuru süresinin başlaması.
1. - İlgili kadroya başvuracak aday tarafından başvuru dilekçesinin hazırlanması.
1. - İlanda belirtilen bilgi ve belgelerin aday tarafından tamamlanması.
1. - Başvuru dilekçesi ve eklerinin Personel Daire Başkanlığına teslim edilmesi.
1. - Başvuru evraklarının Personel Daire Başkanlığı tarafından alınması ve kontrol edilmesi.
1. - İlanda belirtilen başvuru süresinin tamamlanması.- Başvuru dosyalarının ilgili fakülteye gönderilmesi.- İlgili fakülte tarafından akademik kadro değerlendirme sürecinin yürütülmesi.- Fakülte tarafından alınan kararın Rektörlük Makamının onayına sunulması.- Rektörlük Makamının onayının ardından işlemin Mütevelli Heyet Başkanlığının onayına sunulması.- Gerekli onayların tamamlanmasının ardından atamaya ilişkin işlemlerin Personel Daire Başkanlığı tarafından yürütülmesi.- Sürecin tamamlanması.






3. İLGİLİ SİSTEM VE DOKÜMANLAR
1. - İlgili talep/dilekçe/form
1. - İlgili onay/kurul kararı (varsa)
1. - Personel özlük kayıtları (uygulanabildiği ölçüde)

	Akademik Kadro Başvuru Dilekçesi İş Akışı
	Sorumlu
	Doküman

	Akademik personel ilanının Üniversitenin web sayfasında ve Resmî Gazete’de yayımlanması.
▼
	İlgili Personel / Aday
	Kadro İlanı

	İlanda belirtilen başvuru süresinin başlaması.
▼
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe

	İlgili kadroya başvuracak aday tarafından başvuru dilekçesinin hazırlanması.
▼
	İlgili Personel / Aday
	İlgili Form / Dilekçe

	İlanda belirtilen bilgi ve belgelerin aday tarafından tamamlanması.
▼
	İlgili Personel / Aday
	İlgili Form / Dilekçe

	Başvuru dilekçesi ve eklerinin Personel Daire Başkanlığına teslim edilmesi.
▼
	Personel Daire Başkanlığı
	İlgili Form / Dilekçe

	Başvuru evraklarının Personel Daire Başkanlığı tarafından alınması ve kontrol edilmesi.
▼
	Personel Daire Başkanlığı
	İlgili Form / Dilekçe

	İlanda belirtilen başvuru süresinin tamamlanması.
▼
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe

	Başvuru dosyalarının ilgili fakülteye gönderilmesi.
▼
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe

	İlgili fakülte tarafından akademik kadro değerlendirme sürecinin yürütülmesi.
▼
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe

	Fakülte tarafından alınan kararın Rektörlük Makamının onayına sunulması.
▼
	Rektörlük Makamı / Personel Daire Başkanlığı
	Onay / İmzalı Belge

	Rektörlük Makamının onayının ardından işlemin Mütevelli Heyet Başkanlığının onayına sunulması.
▼
	Rektörlük Makamı / Personel Daire Başkanlığı
	Onay / İmzalı Belge

	Gerekli onayların tamamlanmasının ardından atamaya ilişkin işlemlerin Personel Daire Başkanlığı tarafından yürütülmesi.
▼
	Personel Daire Başkanlığı
	Onay / İmzalı Belge

	Sürecin tamamlanması.
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe





	Hazırlayan
Emine ALTAY


	Sistem Onayı
Selin TOZOĞLU


	Yürürlük Onayı
Öğr. Gör. Cankat ÖZLÜ
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