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1. AMAÇ VE KAPSAM
Bu iş akışının amacı, i̇dari personel i̇lişik kesme sürecinde izlenecek işlem adımlarını, sorumlulukları ve ilgili belgeleri tanımlamaktır.
2. SÜREÇ TANIMI
1. - Görevinden ayrılacak idari personel tarafından ilişik kesme dilekçesinin hazırlanması.
1. - Dilekçede görevden ayrılma tarihi, görev yapılan birim ve gerekli diğer bilgilerin belirtilmesi.
1. - Hazırlanan dilekçenin Personel Daire Başkanlığına iletilmesi.
1. - Dilekçe ve ilgili belgelerin Personel Daire Başkanlığı tarafından kontrol edilmesi.
1. - Görevden ayrılma talebinin Rektörlük Makamının onayına sunulması.
1. - Rektörlük Makamının onayının ardından işlemin Mütevelli Heyet Başkanlığının onayına sunulması.
1. - Gerekli onayların tamamlanmasının ardından Personel Daire Başkanlığı tarafından SGK işten ayrılış işlemlerinin gerçekleştirilmesi.- Personel Daire Başkanlığı tarafından görevden ayrılma ve ilişik kesme işlemlerinin tamamlanması.- İlgili kayıtların ve personel özlük dosyasının güncellenmesi.- Sürecin tamamlanması.



3. İLGİLİ SİSTEM VE DOKÜMANLAR
1. - İlgili talep/dilekçe/form
1. - İlgili onay/kurul kararı (varsa)
1. - Personel özlük kayıtları (uygulanabildiği ölçüde)

	İdari Personel İlişik Kesme İş Akışı
	Sorumlu
	Doküman

	Görevinden ayrılacak idari personel tarafından ilişik kesme dilekçesinin hazırlanması.
▼
	İdari Personel / Birim Amiri
	İlgili Form / Dilekçe

	Dilekçede görevden ayrılma tarihi, görev yapılan birim ve gerekli diğer bilgilerin belirtilmesi.
▼
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe

	Hazırlanan dilekçenin Personel Daire Başkanlığına iletilmesi.
▼
	Personel Daire Başkanlığı
	İlgili Form / Dilekçe

	Dilekçe ve ilgili belgelerin Personel Daire Başkanlığı tarafından kontrol edilmesi.
▼
	Personel Daire Başkanlığı
	İlgili Form / Dilekçe

	Görevden ayrılma talebinin Rektörlük Makamının onayına sunulması.
▼
	Rektörlük Makamı / Personel Daire Başkanlığı
	Onay / İmzalı Belge

	Rektörlük Makamının onayının ardından işlemin Mütevelli Heyet Başkanlığının onayına sunulması.
▼
	Rektörlük Makamı / Personel Daire Başkanlığı
	Onay / İmzalı Belge

	Gerekli onayların tamamlanmasının ardından Personel Daire Başkanlığı tarafından SGK işten ayrılış işlemlerinin gerçekleştirilmesi.
▼
	Personel Daire Başkanlığı
	Onay / İmzalı Belge

	Personel Daire Başkanlığı tarafından görevden ayrılma ve ilişik kesme işlemlerinin tamamlanması.
▼
	Personel Daire Başkanlığı
	İlgili Form / Dilekçe

	İlgili kayıtların ve personel özlük dosyasının güncellenmesi.
▼
	Personel Daire Başkanlığı
	İlgili Form / Dilekçe

	Sürecin tamamlanması.
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe
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	Yürürlük Onayı
Öğr. Gör. Cankat ÖZLÜ




image1.png
2013

KONYA

GIDA VE TARIM

UNIVERSITESI




