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1. AMAÇ VE KAPSAM
Bu iş akışının amacı, yurt i̇çi görevlendirme talebi sürecinde izlenecek işlem adımlarını, sorumlulukları ve ilgili belgeleri tanımlamaktır.
2. SÜREÇ TANIMI
1. - Yurt içi görevlendirme talebinde bulunacak akademik personel tarafından görevlendirme talep dilekçesinin/formunun hazırlanması.
1. - Görevlendirmenin yapılacağı kurum/yer, tarih, süre, amaç ve görevlendirmeye ilişkin diğer bilgilerin belirtilmesi.
1. - Yurt içi görevlendirme talebinin ilgili fakülteye sunulması.
1. - Görevlendirme talebinin ilgili fakülte tarafından değerlendirilmesi.
1. - Görevlendirme talebine ilişkin Fakülte Yönetim Kurulu kararının alınması.
1. - Fakülte Yönetim Kurulu kararı ve ilgili belgelerin Rektörlük Makamına gönderilmesi.
1. - Görevlendirme talebine ilişkin gerekli onay işlemlerinin yürütülmesi.- Onaylanan görevlendirmenin ilgili personele ve birime bildirilmesi.- Sürecin tamamlanması.


3. İLGİLİ SİSTEM VE DOKÜMANLAR
1. - İlgili talep/dilekçe/form
1. - İlgili onay/kurul kararı (varsa)
1. - Personel özlük kayıtları (uygulanabildiği ölçüde)

	Yurt İçi Görevlendirme Talebi İş Akışı
	Sorumlu
	Doküman

	Yurt içi görevlendirme talebinde bulunacak akademik personel tarafından görevlendirme talep dilekçesinin/formunun hazırlanması.
▼
	İlgili Personel / Aday
	İlgili Form / Dilekçe

	Görevlendirmenin yapılacağı kurum/yer, tarih, süre, amaç ve görevlendirmeye ilişkin diğer bilgilerin belirtilmesi.
▼
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe

	Yurt içi görevlendirme talebinin ilgili fakülteye sunulması.
▼
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe

	Görevlendirme talebinin ilgili fakülte tarafından değerlendirilmesi.
▼
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe

	Görevlendirme talebine ilişkin Fakülte Yönetim Kurulu kararının alınması.
▼
	Fakülte Yönetim Kurulu
	İlgili Form / Dilekçe

	Fakülte Yönetim Kurulu kararı ve ilgili belgelerin Rektörlük Makamına gönderilmesi.
▼
	Fakülte Yönetim Kurulu
	İlgili Form / Dilekçe

	Görevlendirme talebine ilişkin gerekli onay işlemlerinin yürütülmesi.
▼
	İlgili Birim
	Onay / İmzalı Belge

	Onaylanan görevlendirmenin ilgili personele ve birime bildirilmesi.
▼
	İlgili Birim
	Onay / İmzalı Belge

	Sürecin tamamlanması.
	İlgili Birim
	İlgili Form / Dilekçe





	Hazırlayan
Emine ALTAY


	Sistem Onayı
Selin TOZOĞLU


	Yürürlük Onayı
Öğr. Gör. Cankat ÖZLÜ
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