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	Aşama No
	Süreç Adımı
	Sorumlu Kişi
	Gerekli Belgeler / Açıklama
	Son Tarih / Zamanlama
	

	1
	Etkinlik Seçimi ve Katılım Onayı Alınması
	Araştırmacı
	Davet mektubu / kabul yazısı (sunum başlığı ve türü belirtilmiş olmalı)
	Etkinlik tarihinden önce
	

	2
	BEKDES Talep Formunun Doldurulması
	Araştırmacı
	“BEKDES Talep Formu” (Personel Daire Başkanlığı web sitesinden indirilmeli)
	Etkinlik tarihinden en az 15 gün önce
	

	3
	Gerekli Belgelerin Hazırlanması ve Teslimi
	Araştırmacı
	- Davet/kabul yazısı
	Başvuru sırasında
	

	
	
	
	- Bildiri örneği
	
	

	
	
	
	- Ortak yazar beyanı (varsa)
	
	

	
	
	
	- Dilekçe
	
	

	4
	Önceki Destek Kontrolü ve Yayın Şartının Sağlanması
	Araştırmacı
	Önceki destek varsa: Yayınlanmış makale bilgisi veya DOI numarası
	İkinci ve sonraki başvurularda
	

	5
	Başvurunun Değerlendirilmesi
	İlgili Komisyon
	Etkinliğin niteliği (öncü, kurumsallaşmış vb.) kontrol edilir
	Başvuru sonrası
	

	6
	Katılım ve Harcamaların Gerçekleştirilmesi
	Araştırmacı
	Harcama belgeleri toplanır
	Etkinlik sonrası
	

	7
	Harcama Belgelerinin Teslimi ve Geri Ödeme Süreci
	Araştırmacı ,İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
	Fatura, bilet, konaklama vb. belgeler İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına teslim edilir
	Belgeler Kontrol Edilerek ödeme muahasebe tarafından yapılır
	





	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Nebiye Güzel
	Selin TOZOĞLU
	Öğr. Gör. Cankat ÖZLÜ
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