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· Kalite Koordinatörlüğü tarafından İç Kontrol Eylem Planı kapsamında yıllık hizmet içi eğitim planı hazırlama süreci başlatılır. 
· Personel Daire Başkanlığı tarafından Eğitim İhtiyaç Analiz Formları ilgili akademik ve idari birimlerden toplanır. 
· Eğitim ihtiyaçları, mevzuat değişiklikleri, kalite güvence sistemi gereklilikleri, iç kontrol sistemi ihtiyaçları ve önceki yıllara ait eğitim değerlendirme sonuçları dikkate alınarak değerlendirilir. 
· Personel Daire Başkanlığı tarafından Yıllık Hizmet İçi Eğitim Planı hazırlanır. 
· Hazırlanan plan Genel Sekreterin uygun görüşüne sunulur. 
· Uygun görüş verilen plan Rektör onayına sunulur. 
· Onaylanan plan ilgili birimlere duyurulur ve plan doğrultusunda eğitim faaliyetleri yürütülür. 
· Eğitimlerin uygulanması Personel Daire Başkanlığı tarafından izlenir, katılım kayıtları ve değerlendirme formları muhafaza edilir. 
· Yıl sonunda planın gerçekleşme durumu değerlendirilerek Yıllık Eğitim Değerlendirme Raporu hazırlanır. 
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