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Tek kaynaktan temin edilen mallara ilişkin form hazırlanır
Elektronik kaynaklar birimi tarafından temin edilmiş tek yetki
belgesi, abonelik sözleşmesi, fatura ve Türkçe tercümeleri teslim alınarak kontrolleri yapılır
Abonelik sağlanacak her bir veri tabanı için ihtiyaç talep formu oluşturulur. 

Fiyat listesi
Ödeme emri belgesi
Onay belgesi

Hizmet işleri kabul tutanağı
Tek yetkili belgesi
Abonelik sözleşmesi
Fatura
Rektör


İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Kullanıcı

Öğrenci
Elektronik
Dergi ve Veri tabanlarının fiyat teklifi alınır.
İlgili Dokümanlar
Sorumlu
İş Akışı Adımları
Harcama Yönetim Sisteminden
ödeme emri belgesi hazırlanır ve harcama yetkilisinin onayına sunulur
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığından ödeme işlemleri için döviz kuru sabitlemesi istenir
Bütçenin uygun olduğu bir gün için ödeme günü belirlenir























	
	Hizmet işleri kabul tutanağı hazırlanır

	
	

	Gerçekleştirme görevlisinin onayına sunulur



	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Halife KARABULUT
	Selin TOZOĞLU
	Öğr. Gör. Cankat ÖZLÜ
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