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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	Kütüphaneye teslim edilen kitaplara sistemden uygun yer numarası verilik
Demirbaş numarası kitabın iç kapağına kayıt edilir
Kitabın bilgileri MARC formatına
uygun olarak otomasyon programına kayıt edilir
Kitabın demirbaş bilgileri kütüphane otomasyon sistemine kayıt edilir

Kitaba barkod ve sırt etiketi yapıştırılır

Kitaba kütüphaneye ait olduğunu belirten kaşe basılır
Kitaba RFID etiketleri yapıştırılıp otomasyon sistemine aktarılan bilgilerle eşleştirilir
Kitap okuyucuların kullanımına
Hazır olarak belirlenen yer numarasına uygun olarak raflanır
	Kütüphane personeli 
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