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	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	Gelen materyalin içerik, kullanılabilirlik ve fiziki şartları itibari ile
kütüphane koleksiyonuna girmeye uygun olup olmadığı kontrol edilir

Gelen materyalin arşivde bulunup bulunmadığı otomasyon programı üzerinden kontrol edilir

Ek olarak aynı materyale ihtiyaç varsa kayda alınır

Kataloğu ve sınıflaması (Library of Congress Classification) sınıflandırma sistemine göre otomasyon programına
kayıt edilir

Otomasyon programından sırt etiketleri çıkarılır ve manyetik güvenlik etiketleri ile
birlikte materyallerin ilgili yerlerine yapıştırılır

Okuyucuların hizmetine sunulmak üzere kütüphaneye aktarılır ve
raf tanzimleri yapılır
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	Fatura
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