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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	KGTÜ Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından Faaliyet raporu hazırlanmasına
İlişkin yazının kütüphaneye ulaşması
Kütüphane Daire Başkanı, faaliyet Raporunun hazırlanması için görevlendirme yapar
Faaliyet raporunda belirtilecek yıllık istatistiki Bilgiler, kütüphane alt birimleri tarafından tamamlanır

İstatistikler elektronik ortamda dosyalanır

Faaliyet raporu hazırlama Rehberine Göre rapor şablonu oluşturulur
Derlenen bilgiler ışığında tamamlanan birim Faaliyet raporu, kütüphane daire başkanının onayına sunulur


hayır
Rapor tekrar	Uygun mu?
Gözden geçirilir


evet
Hazırlanan rapor, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına iletilir
Evraklar dosyalanır Faaliyet raporu web
Sayfasına eklenerek kamuoyuna duyurulur
	Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanı

Kütüphane personeli 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı

	Faaliyet raporu hazırlanmasına ilişkin yazı

Birim faaliyet raporu





	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Halife KARABULUT
	Selin TOZOĞLU
	Öğr. Gör. Cankat ÖZLÜ
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