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A. Birim Bilgileri
	Birim Adı
	

	Birim Yöneticisi
	

	Formu Hazırlayan
	

	Tarih
	


B. Hassas Görevlerin Belirlenmesi
	No
	Hassas Görev
	Oluşabilecek Risk
	Mevcut Kontrol Faaliyetleri
	İlave Alınması Gereken Tedbirler
	Sorumlu
	Tamamlanma Tarihi

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	


C. Genel Değerlendirme
Bu form kapsamında birimde yürütülen faaliyetler gözden geçirilmiş, hassas görevler belirlenmiş ve gerekli kontrol faaliyetleri değerlendirilmiştir.
..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................
D. Gözden Geçirme
☐ İlk tespit
☐ Periyodik gözden geçirme
☐ Organizasyon değişikliği nedeniyle güncelleme
☐ Mevzuat değişikliği nedeniyle güncelleme
☐ Diğer: __________________________
E. Onay
	Hazırlayan
	Birim Yöneticisi

	Ad Soyad
	Ad Soyad

	İmza / Tarih
	İmza / Tarih


Formun Kullanımı
· Birimde yürütülen tüm süreçler gözden geçirilir.
· Risk oluşturabilecek faaliyetler belirlenir.
· Hassas görevler tabloya yazılır.
· Her hassas görev için oluşabilecek riskler değerlendirilir.
· Mevcut kontrol faaliyetleri belirtilir.
· Gerekli görülmesi halinde ilave kontrol tedbirleri planlanır.
· Form yılda en az bir kez veya ihtiyaç duyulduğunda güncellenir.


	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Kalite Koordinatörlüğü
	             Selin TOZOĞLU
	Öğr. Gör. Cankat ÖZLÜ
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