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Yıl: ............
Hazırlayan Birim: Kalite Koordinatörlüğü
Onay Makamı: Rektörlük
1. Amaç
Bu planın amacı, Konya Gıda ve Tarım Üniversitesi akademik ve idari personelinin bilgi, beceri ve yetkinliklerinin geliştirilmesi amacıyla gerçekleştirilecek hizmet içi eğitim faaliyetlerini planlamak ve uygulamaktır.
2. Kapsam
Bu plan, ilgili yıl içerisinde akademik ve idari personele yönelik düzenlenmesi planlanan tüm hizmet içi eğitim faaliyetlerini kapsar.
3. Yıllık Eğitim Planı
	Sıra No
	Eğitim Konusu
	Hedef Kitle
	Sorumlu Birim
	Planlanan Dönem
	Eğitim Yöntemi
	Durum
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4. Planın Hazırlanmasına Esas Alınan Kaynaklar
Yıllık Hizmet İçi Eğitim Planı aşağıdaki bilgi ve belgeler dikkate alınarak hazırlanır:
· Eğitim İhtiyaç Analiz Formları,
· Birim yöneticilerinin önerileri,
· Mevzuat değişiklikleri,
· Kalite Güvence Sistemi kapsamında belirlenen ihtiyaçlar,
· İç kontrol sistemi gereklilikleri,
· Stratejik Plan ve Performans Programı,
· Önceki yıllara ait eğitim değerlendirme sonuçları.
5. Planın İzlenmesi
· Eğitimlerin planlanan takvime uygun olarak gerçekleştirilmesi Personel Daire Başkanlığı tarafından takip edilir.
· Eğitimlere ilişkin katılım kayıtları ve değerlendirme formları muhafaza edilir.
· Planın gerçekleşme durumu yıl sonunda değerlendirilerek Yıllık Eğitim Değerlendirme Raporu hazırlanır.
6. Onay
	Hazırlayan
	Uygun Görüş
	Onay

	Personel Daire Başkanlığı
	Genel Sekreter
	Rektör


Açıklamalar
1. Bu plan her yıl Personel Daire Başkanlığı tarafından hazırlanır.
2. Eğitim konuları, birimlerden gelen Eğitim İhtiyaç Analiz Formları dikkate alınarak güncellenir.
3. Yıl içerisinde ortaya çıkan yeni ihtiyaçlar doğrultusunda Rektörlük onayı ile plana ilave eğitimler eklenebilir.
4. Planın uygulanmasına ilişkin kayıtlar ilgili mevzuat hükümleri doğrultusunda muhafaza edilir.



	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Kalite Koordinatörlüğü
	             Selin TOZOĞLU
	Öğr. Gör. Cankat ÖZLÜ
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