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DERS BİLGİ PAKETİ KONTROL İŞ AKIŞI
· Üniversite bünyesinde yürütülen programlara ait ders bilgi paketlerinin güncelliğinin, doğruluğunun ve Bologna kriterlerine uygunluğunun sağlanması amacıyla ders bilgi paketleri ilgili akademik birimler tarafından periyodik olarak gözden geçirilir. 
· Ders bilgi paketlerinin kontrolü, ilgili Anabilim Dalı/Bölüm/Program Bologna Temsilcisi tarafından başlatılır. 
· Anabilim Dalı/Bölüm/Program Bologna Temsilcisi, ilgili programa ait derslerin Bologna Bilgi Sistemi üzerindeki ders bilgi paketlerini inceleyerek her ders için Ders Bilgi Paketi Kontrol Formunu ayrı ayrı düzenler. Formda her ders için ayrı bir sayfa kullanılması ve dersin yabancı dildeki bilgi paketinin de kontrol edilmesi öngörülmektedir. 
· Ders bilgi paketlerinin kontrolünde; ders kodu ve adı, teorik/uygulama/laboratuvar saatleri, yerel kredi ve AKTS bilgilerinin yanı sıra dersin amacı, içeriği, kaynakları, planlanan öğrenme etkinlikleri ve öğretme yöntemleri, dersi veren öğretim elemanları, ders öğrenme çıktıları, haftalık konular ve hazırlıklar, değerlendirme sistemi, AKTS iş yükü ve ders öğrenme çıktıları ile program çıktıları arasındaki ilişki incelenir. 
· Kontrol sırasında ders bilgi paketinde yer alan bilgilerin Türkçe ve varsa İngilizce/yabancı dil karşılıklarının birbiriyle uyumu ve eksiksizliği değerlendirilir. 
· Ders öğrenme çıktıları; uygun ve ölçülebilir fiillerin kullanılması, dersin amacı ve içeriğiyle uyumu, dersin kapsamı ve AKTS kredisi bakımından yeterliliği açısından kontrol edilir. Formda, birden fazla fiil kullanılması, “bilir/anlar/öğrenir” gibi ifadelerin kullanılması veya öğrenme çıktısı sayısının dersin kapsamıyla uyumsuz olması gibi hususlar uygunsuzluk örnekleri olarak tanımlanmıştır. 
· Dersin haftalık konu ve hazırlıkları, değerlendirme sistemi ve öğrenci iş yükü incelenir; ders saatleri, sınav, ödev, proje, uygulama ve laboratuvar gibi faaliyetlerin dersin AKTS kredisi ve öğrenci iş yükü ile uyumu kontrol edilir. 
· Ders öğrenme çıktılarının program çıktılarıyla ilişkilendirilmesi incelenir. Her ders öğrenme çıktısının ilgili program çıktılarıyla anlamlı ve gerekçelendirilebilir biçimde eşleştirilip eşleştirilmediği kontrol edilir. 
· Kontrol sonucunda herhangi bir eksiklik veya uygunsuzluk tespit edilmesi hâlinde ilgili hususlar Ders Bilgi Paketi Kontrol Formunda belirtilir ve gerekli düzeltmelerin yapılması amacıyla ilgili dersin sorumlu öğretim elemanına/bölüme bildirilir. 
· İlgili öğretim elemanı tarafından gerekli düzeltmeler Bologna Bilgi Sistemi üzerinde gerçekleştirilir ve güncellenen ders bilgi paketi Anabilim Dalı/Bölüm/Program Bologna Temsilcisi tarafından yeniden kontrol edilir. 
· Ders bilgi paketinin gerekli kriterleri karşıladığının belirlenmesi hâlinde ilgili ders için kontrol süreci tamamlanır ve form Anabilim Dalı/Bölüm/Program Bologna Temsilcisi tarafından onaylanır. 
· Program kapsamındaki derslere ilişkin tamamlanan kontrol formları ve sonuçları Enstitü/Fakülte/Yüksekokul/Meslek Yüksekokulu Akademik Birimden Sorumlu Bologna Temsilcisine iletilir. 
· Akademik Birimden Sorumlu Bologna Temsilcisi tarafından programlara ilişkin kontrollerin tamamlanma durumu ve tespit edilen eksiklikler değerlendirilir; gerekli görülmesi hâlinde ilgili programdan ek düzeltme veya güncelleme talep edilir. 
· Akademik birim düzeyinde tamamlanan kontrol sürecine ilişkin sonuçlar Eğitim, Ölçme Değerlendirme ve Bologna Komisyonuna iletilir. 
· Eğitim, Ölçme Değerlendirme ve Bologna Komisyonu tarafından ders bilgi paketlerinin kurum genelindeki uygunluğu ve güncelliği izlenir; tespit edilen ortak veya sistematik geliştirmeye açık alanlara ilişkin gerekli iyileştirme çalışmaları planlanır. 
· Kontrol ve iyileştirme sürecinin tamamlanmasının ardından güncel ders bilgi paketleri Bologna Bilgi Sistemi üzerinden yayımlanmaya devam eder; sonraki kontrol döneminde ders bilgi paketleri yeniden değerlendirilir. 
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