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SEÇMELİ YENİ DERS EKLEME İŞ AKIŞI
  Yeni seçmeli ders açılması ihtiyacı; program amaç ve çıktıları, müfredatın mevcut yapısı, öğrencilerin seçmeli ders çeşitliliği, öğrenci/mezun geri bildirimleri, iç ve dış paydaş görüşleri, öğretim elemanı önerileri, bilimsel ve teknolojik gelişmeler ile sektör ihtiyaçları doğrultusunda ilgili Anabilim Dalı/Bölüm/Program tarafından belirlenir. 
  Önerilen seçmeli dersin mevcut müfredat içerisindeki yeri ve programa sağlayacağı katkı değerlendirilir; dersin Bölüm/Anabilim Dalı/Program Seçmeli, Fakülte/Enstitü/MYO Seçmeli veya Üniversite Seçmeli hangi grupta yer alacağı belirlenir. 
  Dersin yarıyılı, ders kodu, Türkçe ve İngilizce adı, teorik ve uygulama/laboratuvar saatleri, ulusal kredisi ve AKTS kredisi belirlenir. 
  Ders için EK-7 Seçmeli Yeni Ders Ekleme Ders Bilgi Paketi Formu (Türkçe) hazırlanır. Formda dersin amacı, içeriği, ön koşulları, öğretim yöntem ve teknikleri, kaynakları ve dersi verecek öğretim elemanı/elemanları tanımlanır. Dersin amacı; öğrenme çıktıları ve program çıktılarıyla uyumlu biçimde oluşturulur. 
  Dersin öğrenme çıktıları belirlenir. Öğrenme çıktılarının ders seviyesine uygun, gözlemlenebilir, ölçülebilir ve değerlendirilebilir olması sağlanır. Ders öğrenme çıktılarının en az 3, en fazla 5 adet olması önerilir. 
  Dersin öğrenme çıktıları ilgili programın program çıktılarıyla eşleştirilir ve katkı düzeyi 1–5 skalası kullanılarak belirlenir. Her ders öğrenme çıktısının en az bir program çıktısıyla ilişkilendirilmesi sağlanır. 
  Dersin 14 haftalık konu ve hazırlık planı hazırlanır; haftalık konular, kullanılacak dokümanlar ve gerekli ön hazırlık bilgileri tanımlanır. 
  Dersin AKTS öğrenci iş yükü hesaplanır. Ders süresi, sınıf dışı çalışma, ödev, sunum/seminer, sınav, uygulama, laboratuvar ve proje gibi faaliyetler dikkate alınarak toplam iş yükü belirlenir ve belirlenen AKTS kredisiyle uyumu kontrol edilir. 
  Dersin ölçme ve değerlendirme sistemi belirlenir; kullanılacak sınav ve diğer değerlendirme faaliyetleri ile bunların başarı notuna katkı yüzdeleri tanımlanır. Toplam katkı oranının %100 olması sağlanır. 
  Dersin ilgili bilim/alan kategorileriyle ilişkisi yüzdesel olarak belirlenir ve ders materyallerinin paylaşılacağı kaynak/URL bilgileri tanımlanır. 
  Türkçe ders bilgi paketinin tamamlanmasının ardından aynı bilgiler esas alınarak EK-8 İngilizce Ders Bilgi Paketi Formu hazırlanır. EK-8'in EK-7 ile içerik bakımından uyumlu olması kontrol edilir. 
  Hazırlanan EK-7 Türkçe ve EK-8 İngilizce Ders Bilgi Paketleri, yeni seçmeli ders açılmasına ilişkin diğer gerekli belgelerle birlikte Anabilim Dalı/Bölüm/Program Kurulunda görüşülür. 
  Kurul tarafından uygun bulunan teklif ilgili Dekanlığa/Enstitü Müdürlüğüne/Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne iletilir. 
  İlgili akademik birim tarafından incelenen teklif Rektörlüğe, Rektörlük tarafından ise akademik uygunluk değerlendirmesi amacıyla Eğitim, Ölçme Değerlendirme ve Bologna Komisyonuna iletilir. 
  Eğitim, Ölçme Değerlendirme ve Bologna Komisyonu; ders bilgi paketini ders öğrenme çıktıları–program çıktıları uyumu, AKTS ve öğrenci iş yükü, öğretim yöntemleri, ölçme-değerlendirme sistemi, ders içeriği, haftalık plan ve Türkçe–İngilizce paket uyumu açısından değerlendirir. 
  Eksiklik veya uygunsuzluk bulunması hâlinde teklif ilgili akademik birime iade edilir; gerekli düzeltmeler yapılarak yeniden değerlendirmeye sunulur. 
  Uygun bulunması hâlinde Komisyon görüşü Rektörlüğe iletilir ve teklif ilgili yetkili makam/kurul tarafından karara bağlanır. 
  Onaylanan seçmeli dersin Türkçe ve İngilizce Ders Bilgi Paketleri OBS/Bologna Bilgi Sistemine işlenir ve ders ilgili seçmeli ders havuzunda öğrencilere ilan edilir. 
  Ders uygulanmaya başladıktan sonra öğrenci geri bildirimleri, AKTS/iş yükü sonuçları, ölçme-değerlendirme sonuçları ve ders öğrenme çıktılarının gerçekleşme düzeyi program izleme süreçleri kapsamında değerlendirilir; gerekli durumlarda iyileştirme yapılır.
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