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Amaç
Kariyer Merkezi faaliyetlerinin planlanması, uygulanması, izlenmesi, değerlendirilmesi ve öğretim yılı sonu raporlamasına ilişkin süreci tanımlamaktır.
Kapsam
Bu iş akışı, Kariyer Merkezi bünyesinde ilgili sürecin planlanması, yürütülmesi, kayıt altına alınması, değerlendirilmesi ve sonuçlandırılmasına ilişkin işlemleri kapsar.
Sorumlular
Kariyer Merkezi Direktörü, Yönetim Kurulu ve sürecin niteliğine göre Direktör Yardımcıları, Kariyer Danışmanları, Etkinlik Planlama Sorumluları, Mezun Sorumlusu, İdari Sorumlu, ilgili akademik/idari birimler ve paydaşlar.
İş Akışı
· Merkezin amaçları, faaliyet alanları ve Üniversitenin kurumsal öncelikleri doğrultusunda faaliyet önerileri belirlenir.
· Öneriler amaç, hedef kitle, sorumlu kişi/birim, dönem ve beklenen çıktı bakımından faaliyet planına dönüştürülür.
· Merkezin strateji, politika ve planlanan faaliyetleri Yönetim Kurulunda değerlendirilir ve gerekli olanlar Rektörlüğün onayına sunulur.
· Onaylanan faaliyetlerin yürütülmesi Direktörlük tarafından koordine edilir.
· Yıl içerisinde gerçekleştirilen faaliyetlere ilişkin bilgi, belge ve çıktılar kayıt altına alınarak gerçekleşme durumu izlenir.
· Faaliyetlerin sonuçları ve Merkezin genel işleyişi öğretim yılı sonunda değerlendirilir.
· Direktör tarafından Merkezin genel durumu ve işleyişi hakkında rapor hazırlanır.
· Rapor Yönetim Kurulunun görüşüne sunulur ve karara bağlanır.
· Yönetim Kurulunun görüşü sonrasında rapor Rektöre sunulur.
· Değerlendirme sonuçları sonraki dönem faaliyetlerinin planlanmasında dikkate alınır.
· Süreç yeni planlama dönemiyle devam eder.
İlgili Doküman / Dayanak
Kariyer Merkezi Yönergesi Madde 8 ve Madde 10.
Konya Gıda ve Tarım Üniversitesi Kariyer Merkezi (KM) Yönergesi (YNRG 020).
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