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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
      : Rektöre bağlı olarak çalışır.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:

· KOTİB’i Üniversite içinde ve dışında temsil etmek.

· Merkezi kuruluş amacı doğrultusunda, ilgili mevzuat ve Üniversitenin kurumsal amaç ve öncelikleri çerçevesinde yönetmek.

· Yönetim Kurulu tarafından alınan kararların ve belirlenen çalışma programının uygulanmasını sağlamak.

· Yönetim Kuruluna başkanlık etmek ve Kurulun çalışmalarının düzenli biçimde yürütülmesini sağlamak.

· Merkezin faaliyetlerine ilişkin gerekli planları hazırlamak/hazırlatmak ve faaliyetlerin programlara uygun olarak yürütülmesini koordine etmek.

· Araştırma, inceleme, derleme, yayım ve proje önerilerini KOTİB’in amaç ve faaliyet alanlarıyla uyumu bakımından ön değerlendirmeye almak ve uygun bulunan önerileri Yönetim Kurulunun değerlendirmesine sunmak.

· Uygun bulunan araştırma, inceleme ve proje çalışmalarının yürütülmesi için gerekli koordinasyonu ve kurumsal işlemleri sağlamak; faaliyet ve çıktıların kayıt altına alınmasını izlemek.

· Çiftçiler, gıda üreticileri, kooperatif yöneticileri, personeli ve ortakları, öğrenciler ve diğer paydaşlara yönelik eğitim, kurs, seminer, konferans, çalıştay, kongre ve benzeri bilimsel etkinliklerin planlanmasını ve gerçekleştirilmesini koordine etmek.

· Kooperatifler, üreticiler, çiftçi kuruluşları, sanayi kuruluşları, kamu ve özel sektör kuruluşları ile diğer ulusal ve uluslararası paydaşlarla iş birlikleri geliştirmek ve ortak faaliyetlerin yürütülmesini koordine etmek.

· İş birliklerinin niteliğine göre gerekli kurumsal onay, protokol ve sözleşme süreçlerinin yürütülmesini sağlamak.

· Kooperatifler, üreticiler, kurum ve kuruluşlar ile diğer paydaşlardan gelen danışmanlık, bilgilendirme ve bilimsel destek taleplerini değerlendirmek; uygun uzman, çalışma grubu veya ilgili birimlerle hizmetin yürütülmesini koordine etmek.

· Merkezin kuruluş amacı doğrultusunda yurt içi ve yurt dışında gerçekleştirilecek araştırma ve inceleme gezilerinin planlanmasını, gerekli kurumsal işlemlerin yürütülmesini ve ilgili kurum/kuruluşlarla koordinasyonu sağlamak.

· Gerekli görülen hâllerde Yönetim Kurulu ve Danışma Kurulunun görüşünü almak; ilgili uzmanlar, akademik/idari birimler ve paydaşlarla koordinasyonu sağlamak.

· Merkez faaliyetleri kapsamında gerekli görülen geçici veya sürekli çalışma gruplarının oluşturulmasına ilişkin süreçleri Yönetim Kurulu ile koordineli biçimde yürütmek.

· Merkezin gerçekleştirdiği araştırma, proje, eğitim, danışmanlık, gezi ve paydaş iş birliği faaliyetlerine ilişkin bilgi, belge, katılımcı kaydı, çıktı, rapor, görsel ve diğer kanıtların düzenli biçimde kayıt altına alınmasını sağlamak.

· Faaliyetlerin niteliğine göre yararlanıcı ve paydaş geri bildirimlerinin alınmasını, değerlendirilmesini ve geliştirmeye açık alanların sonraki faaliyetlerin planlanmasına yansıtılmasını sağlamak.

· Merkezin yıllık faaliyet raporunu ve bir sonraki yıla ait çalışma programını hazırlamak/hazırlatmak, Yönetim Kurulunun görüşünü aldıktan sonra Rektörün onayına sunmak.

· Yıl içerisinde gerçekleştirilen faaliyetlerin çalışma programına göre gerçekleşme durumunu izlemek; yıl sonunda sonuçları, çıktıları, iş birliklerini ve karşılaşılan sorunları değerlendirmek.

· Merkezin çalışma alanıyla ilgili yurt içi ve yurt dışındaki araştırma ve uygulama merkezleri, yükseköğretim kurumları, kamu ve özel sektör kurum ve kuruluşları ile uluslararası kuruluşlarla iş birliği yapmak.

· Merkezin amaç ve faaliyetleri doğrultusunda araştırma, uygulama, eğitim, danışmanlık, yayım ve paydaş ilişkilerinin geliştirilmesine yönelik öneriler oluşturmak ve gerekli koordinasyonu sağlamak.

· Rektör ve Yönetim Kurulu tarafından Merkezin faaliyet alanıyla ilgili verilen diğer görevleri yerine getirmek.

 GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:   

· KOTİB Müdürlüğü için herhangi bir nitelik öngörülmemiştir.
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