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KONYA GIDA VE TARIM ÜNİVERSİTESİ
KOOPERATİFÇİLİK VE TARIMSAL İŞ BİRLİĞİ UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ (KOTİB)
Amaç
KOTİB’in kuruluş amacı doğrultusunda yurt içi ve yurt dışında gerçekleştirilecek araştırma ve inceleme gezilerinin planlanması, yürütülmesi ve sonuçlarının kayıt altına alınmasına ilişkin sürecin tanımlanmasıdır.
Kapsam
Bu iş akışı, KOTİB bünyesinde ilgili sürecin planlanması, yürütülmesi, kayıt altına alınması, değerlendirilmesi ve sonuçlandırılmasına ilişkin işlemleri kapsar.
Sorumlular
KOTİB Müdürü, KOTİB Yönetim Kurulu ve sürecin niteliğine göre Danışma Kurulu, ilgili akademik/idari birimler, çalışma grupları, faaliyet sorumluları ve ilgili paydaşlar.
İş Akışı
· Araştırma ve inceleme gezisi önerisi Merkez Müdürlüğüne iletilir veya Merkez Müdürlüğü tarafından oluşturulur.
· Gezinin amacı, ziyaret edilecek kurum/kuruluş veya merkez, katılımcılar, tarih, süre ve beklenen çıktılar belirlenir.
· Önerinin KOTİB’in amaç ve faaliyet alanlarıyla uyumu değerlendirilir.
· Gerekli kurumsal onaylar ve yazışmalar tamamlanır; ziyaret edilecek kuruluşlarla koordinasyon sağlanır.
· Katılımcılar ve gezi programı kesinleştirilir.
· Araştırma ve inceleme gezisi gerçekleştirilir.
· Ziyarete ilişkin katılımcı listesi, program, görüşme notları, görseller ve benzeri kayıtlar muhafaza edilir.
· Gezi sonucunda elde edilen bilgi, gözlem ve iş birliği imkânları değerlendirilir.
· Uygun bulunan sonuç ve öneriler sonraki çalışma ve faaliyetlerin planlanmasında dikkate alınır.
· Faaliyet ilgili dönem faaliyet raporuna aktarılır ve süreç tamamlanır.
İlgili Doküman / Dayanak
KOTİB Yönetmeliği Madde 5 ve Madde 9.
Konya Gıda ve Tarım Üniversitesi Kooperatifçilik ve Tarımsal İş Birliği Uygulama ve Araştırma Merkezi (KOTİB) Yönetmeliği (Resmî Gazete: 09.04.2020, Sayı: 31094).
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	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Kalite Koordinatörlüğü
	Selin TOZOĞLU
	Öğr. Gör. Cankat ÖZLÜ
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