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· Stratejik plan, performans programı ve üst politika belgelerinin incelenmesi
· Önceki yıllara ait bütçe ve mali gerçekleşmelerin analiz edilmesi
· Gelir-gider tahminlerinin oluşturulması
· Bütçe tasarısının hazırlanması
· Bütçe tasarısının üst yönetime sunulması
· Üst yönetimin görüş ve talimatları doğrultusunda revizyon yapılması
· Onaylanan bütçenin uygulanmasının takip edilmesi
· Bütçe gerçekleşmelerinin izlenmesi ve raporlanması
· Muhasebe kayıtlarının ve mali verilerin kontrolü
· Dönem sonu işlemlerinin gerçekleştirilmesi
· Bilanço, gelir tablosu ve diğer mali tabloların hazırlanması
· Mali tabloların kontrol edilerek üst yönetime sunulması
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