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· Beyanname ve ödeme döneminin takip edilmesi
· Beyannameye esas bilgi ve belgelerin temin edilmesi muhasebe kayıtlarının tutulması
· Bilgi ve belgelerin mevzuata uygunluk açısından kontrol edilmesi
· Beyanname bilgilerinin hazırlanması
· Beyannamenin ilgili elektronik sistem üzerinden gönderilmesi
· Tahakkuk fişi ve ödeme tutarlarının kontrol edilmesi
· Ödeme emri belgesinin hazırlanması
· Ödeme evrakının mevzuat, bütçe ve belge yönünden kontrol edilmesi
· Ödemenin gerçekleştirilmesi
· Muhasebe kayıtlarının yapılması
· Evrakların dosyalanması ve arşivlenmesi
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