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· Mali iş ve işlemin kapsam ve niteliğinin belirlenmesi
· İlgili yazı, bildirim veya talebin incelenmesi
· Gerekli bilgi ve belgelerin ilgili birimlerden temin edilmesi
·  Temin edilen bilgi ve belgelerin mevzuat ve ilgili kurumun talepleri doğrultusunda kontrol edilmesi
·  Gerekli yazı, bildirim veya başvurunun hazırlanması ve ilgili kuruma iletilmesi
·  İlgili kurumdan iletilen cevap, karar veya tahakkukların incelenmesi
·  Gerekli ödeme, tahsilat, mahsup ve muhasebe işlemlerinin gerçekleştirilmesi
· İşlem sonucunun ilgili birime ve üst yönetime bildirilmesi
· İşleme ilişkin belgelerin dosyalanması ve arşivlenmesi
	Hazırlayan
	Sistem Onayı
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