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· Danışmanlık faaliyeti; kamu kurum ve kuruluşları, özel sektör kuruluşları, meslek kuruluşları, sivil toplum kuruluşları, üniversite birimleri ve diğer paydaşlardan gelen talepler doğrultusunda başlatılır. 
· Gelen danışmanlık talebi; konusu, amacı, kapsamı, beklenen çıktıları, TAGSEM’in faaliyet alanına uygunluğu ve uygulanabilirliği açısından TAGSEM Müdürlüğü tarafından ön değerlendirmeye alınır. 
· TAGSEM’in faaliyet alanına uygun bulunmayan veya mevcut imkânlarla gerçekleştirilemeyeceği değerlendirilen talepler, gerekçesi belirtilerek ilgili kişi, birim veya kuruma bildirilir ve süreç sonlandırılır. 
· Uygun bulunan talepler için danışmanlık faaliyetinin amacı, kapsamı, hedef kitlesi/yararlanıcısı, süresi, yöntemi, çalışma takvimi ve beklenen çıktıları belirlenir. 
· Danışmanlık konusuna uygun öğretim elemanı, uzman ve/veya diğer görevli personel belirlenir ve ilgili kişilerin uygunlukları alınır. 
· Danışmanlık faaliyetinin niteliğine göre hizmetin ücretli veya ücretsiz olarak yürütülmesine ilişkin koşullar belirlenir; ücretlendirme söz konusu olması halinde ilgili idari ve mali süreçler yürütülür. 
· Danışmanlık faaliyetinin yürütülmesi için protokol ve/veya sözleşme yapılması gerekli ise, tarafların görev, sorumluluk, süre, yükümlülük ve diğer koşullarını içeren ilgili belgeler hazırlanarak gerekli idari süreçler yürütülür. 
· Danışmanlık kapsamında kuruma veya kişilere ait gizli, ticari, teknik veya benzeri nitelikte bilgilerin paylaşılması söz konusu ise, gerekli görülmesi halinde gizlilik hükümleri veya gizlilik sözleşmesi sürece dâhil edilir. 
· Danışmanlık planı, danışman olarak görevlendirilmesi önerilen kişi/kişiler ve varsa protokol, sözleşme, ücretlendirme ve diğer hususlar TAGSEM Müdürlüğü tarafından değerlendirilir ve uygun görüş verilmesi halinde Rektörlük onayına sunulur. 
· Rektörlük tarafından uygun bulunmayan danışmanlık faaliyeti, gerekli düzenlemelerin yapılması amacıyla TAGSEM Müdürlüğüne iade edilir veya süreç sonlandırılır. 
· Rektörlük tarafından uygun bulunan danışmanlık faaliyeti kesinleştirilir ve danışman olarak görev alacak kişi/kişilerin görevlendirme işlemleri Rektörlük tarafından gerçekleştirilir. 
· Danışmanlık faaliyeti, onaylanan kapsam, çalışma planı ve varsa protokol/sözleşme hükümleri doğrultusunda görevlendirilen danışman/uzman tarafından TAGSEM koordinasyonunda yürütülür. 
· Danışmanlık süresince gerçekleştirilen görüşmeler, çalışmalar ve gerekli diğer faaliyetler, faaliyetin niteliğine uygun şekilde kayıt altına alınır ve süreç TAGSEM tarafından takip edilir. 
· Danışmanlık faaliyeti sonucunda, başlangıçta belirlenen kapsam ve beklenen çıktılara uygun olarak gerekli olması halinde danışmanlık raporu, görüş, değerlendirme, öneri veya diğer danışmanlık çıktıları hazırlanır. 
· Hazırlanan danışmanlık çıktısı, ilgili kişi, kurum veya kuruluşa uygun yöntemle sunulur/teslim edilir ve teslim işlemi kayıt altına alınır. 
· Danışmanlık hizmetinden yararlanan kişi, kurum veya kuruluştan faaliyetin niteliğine uygun olarak geri bildirim ve/veya memnuniyet değerlendirmesi alınır. 
· Danışmanlık faaliyetinin gerçekleşme durumu, elde edilen çıktılar, yararlanıcı geri bildirimleri ve varsa süreçte karşılaşılan sorunlar TAGSEM Müdürlüğü tarafından değerlendirilir. 
· Değerlendirme sonucunda iyileştirme ihtiyacı tespit edilmesi halinde gerekli düzeltici ve/veya iyileştirici faaliyetler belirlenir ve sonraki danışmanlık faaliyetlerinin planlanmasında dikkate alınır. 
· Danışmanlık talebi, değerlendirme ve onay kayıtları, görevlendirme yazıları, varsa protokol/sözleşmeler ve mali belgeler, çalışma kayıtları, danışmanlık çıktıları, teslim kayıtları, geri bildirimler ve değerlendirme sonuçları TAGSEM Sekretaryası tarafından arşivlenerek süreç tamamlanır.
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