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· Proje faaliyeti; ulusal veya uluslararası proje çağrılarının değerlendirilmesi, kamu kurum ve kuruluşları, özel sektör, sivil toplum kuruluşları ve diğer paydaşlardan gelen proje/iş birliği önerileri veya TAGSEM tarafından geliştirilen proje fikirleri doğrultusunda başlatılır. 
· Belirlenen proje fikri, çağrı veya iş birliği önerisi; amacı, kapsamı, TAGSEM’in görev ve faaliyet alanlarına uygunluğu, uygulanabilirliği, beklenen çıktıları ve kuruma sağlayacağı katkı açısından TAGSEM Müdürlüğü tarafından ön değerlendirmeye alınır. 
· TAGSEM’in faaliyet alanına uygun bulunmayan veya mevcut koşullar altında uygulanabilir olmadığı değerlendirilen proje önerileri için gerekli bilgilendirme yapılır ve süreç sonlandırılır. 
· Uygun bulunan proje önerileri için ilgili destek programının veya çağrının başvuru koşulları, uygunluk kriterleri, bütçe ve süre sınırlamaları, değerlendirme ölçütleri ve diğer başvuru gereklilikleri incelenir. 
· Projenin niteliğine uygun olarak proje yürütücüsü/koordinatörü, proje ekibi ve gerekli olması halinde proje ortakları veya diğer paydaşlar belirlenir. 
· Projenin amacı, hedefleri, faaliyetleri, iş paketleri, görev ve sorumluluk dağılımı, çalışma takvimi, beklenen çıktıları, performans göstergeleri ve bütçesi ilgili destek programının koşullarına uygun şekilde hazırlanır. 
· Projenin dış paydaşlarla ortak yürütülmesi durumunda tarafların projedeki görevleri, sorumlulukları, katkıları ve yükümlülükleri belirlenir; gerekli olması halinde iş birliği protokolü, ortaklık belgesi, niyet mektubu ve benzeri belgeler hazırlanır. 
· Proje kapsamında etik kurul izni, kurum izni veya ilgili mevzuat doğrultusunda başka bir izin/onay alınmasının gerekli olması halinde, ilgili başvuru ve izin süreçleri yürütülür. 
· Hazırlanan proje başvuru dosyası; proje ekibi, bütçe, iş-zaman planı, varsa paydaşlık ve izin belgeleriyle birlikte TAGSEM Müdürlüğü tarafından değerlendirilir ve uygun görüş verilmesi halinde Rektörlük onayına sunulur. 
· Rektörlük tarafından uygun bulunmayan proje başvurusu gerekli düzenlemelerin yapılması amacıyla TAGSEM Müdürlüğüne/proje ekibine iade edilir veya süreç sonlandırılır. 
· Rektörlük tarafından uygun bulunan proje için gerekli kurumsal onay işlemleri tamamlanarak proje başvurusu ilgili destekleyici/finansman sağlayıcı kurum veya kuruluşa yapılır. 
· Proje başvurusunun sonucu takip edilir. Projenin desteklenmemesi halinde, değerlendirme sonucu ve varsa hakem/değerlendirici görüşleri kayıt altına alınır; gerekli görülmesi halinde proje önerisi sonraki çağrı veya başvurular için yeniden değerlendirilir ve süreç sonlandırılır. 
· Projenin desteklenmesi/kabul edilmesi halinde, destekleyici kuruluş tarafından talep edilen sözleşme, protokol, bütçe ve diğer proje başlangıç işlemleri tamamlanır. 
· Projede görev alacak personelin gerekli olması halinde görevlendirme işlemleri Rektörlük tarafından gerçekleştirilir ve proje uygulama süreci başlatılır. 
· Proje faaliyetleri, onaylanan proje planı, iş paketleri, çalışma takvimi, bütçe ve sözleşme hükümleri doğrultusunda proje ekibi tarafından TAGSEM koordinasyonunda yürütülür. 
· Projenin yürütülmesi sırasında faaliyetlerin gerçekleşme durumu, proje takvimine uyum, proje çıktıları ve gerekli olması halinde bütçe gerçekleşmeleri düzenli olarak izlenir ve kayıt altına alınır. 
· Projenin uygulanması sırasında çalışma takvimi, bütçe, proje ekibi, faaliyetler veya diğer proje unsurlarında değişiklik yapılmasının gerekli olması halinde, ilgili destekleyici kuruluşun ve Üniversitenin kurallarına uygun revizyon/onay süreçleri yürütülür. 
· Destekleyici kuruluş tarafından ara rapor veya dönemsel raporlama talep edilmesi halinde, ilgili faaliyet ve gelişme raporları hazırlanarak süresi içerisinde ilgili kuruma sunulur. 
· Proje faaliyetlerinin tamamlanmasının ardından projenin hedefleri, gerçekleştirilen faaliyetler, elde edilen sonuçlar, çıktılar ve gerekli mali bilgileri içeren nihai proje raporu hazırlanarak ilgili destekleyici kurum/kuruluşa sunulur. 
· Proje sonucunda ortaya çıkan rapor, eğitim materyali, bilimsel yayın, bildiri, yöntem, model, ürün, hizmet veya diğer proje çıktıları kayıt altına alınır ve ilgili proje koşulları doğrultusunda değerlendirilir. 
· Projenin gerçekleşme düzeyi, hedeflere ulaşma durumu, elde edilen çıktılar, varsa paydaş geri bildirimleri ve uygulama sırasında karşılaşılan sorunlar TAGSEM Müdürlüğü tarafından değerlendirilir. 
· Değerlendirme sonucunda elde edilen deneyimler ve tespit edilen iyileştirme alanları, sonraki proje hazırlama ve yürütme süreçlerinde kullanılmak üzere kayıt altına alınır. 
· Proje başvuru dosyası, kurum içi onaylar, görevlendirme yazıları, sözleşme/protokoller, izin belgeleri, proje yazışmaları, ara ve nihai raporlar, mali kayıtlar, proje çıktıları, değerlendirme sonuçları ve diğer ilgili belgeler TAGSEM Sekretaryası tarafından arşivlenerek süreç tamamlanır.
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