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· Uygulama faaliyeti; kamu kurum ve kuruluşları, özel sektör kuruluşları, meslek kuruluşları, sivil toplum kuruluşları, üniversite birimleri ve diğer paydaşlardan gelen talepler veya TAGSEM tarafından belirlenen ihtiyaçlar doğrultusunda planlanır. 
· Gelen talep veya belirlenen uygulama ihtiyacı; amacı, kapsamı, hedef kitlesi, TAGSEM’in faaliyet alanına uygunluğu ve uygulanabilirliği açısından TAGSEM Müdürlüğü tarafından ön değerlendirmeye alınır. 
· Uygun bulunmayan talepler gerekçesi belirtilerek ilgili kişi, birim veya kuruma bildirilir ve süreç sonlandırılır. 
· Uygun bulunan faaliyetler için uygulamanın amacı, kapsamı, hedef kitlesi, uygulama yöntemi, yeri, süresi, tarihi, tahmini katılımcı sayısı ve ihtiyaç duyulan kaynaklar belirlenerek taslak uygulama planı hazırlanır. 
· Uygulama faaliyetinin niteliğine göre faaliyeti yürütecek öğretim elemanı, uzman ve/veya diğer görevliler belirlenir ve ilgili kişilerin uygunlukları alınır. 
· Faaliyetin bir dış paydaşla iş birliği içerisinde yürütülmesi ve protokol/sözleşme yapılmasının gerekli olması halinde, tarafların görev ve sorumluluklarını belirleyen protokol, sözleşme ve ilgili diğer belgeler hazırlanarak gerekli idari süreçler yürütülür. 
· Hazırlanan uygulama planı, görevlendirilecek kişiler ve varsa iş birliği/protokol bilgileri TAGSEM Müdürlüğü tarafından değerlendirilerek uygun görüş verilmesi halinde Rektörlük onayına sunulur. 
· Rektörlük tarafından uygun bulunmayan uygulama planı, gerekli düzenlemelerin yapılması amacıyla TAGSEM Müdürlüğüne iade edilir veya faaliyet sonlandırılır. 
· Rektörlük tarafından uygun bulunan uygulama faaliyeti kesinleştirilir ve faaliyette görev alacak personelin gerekli görevlendirme işlemleri Rektörlük tarafından gerçekleştirilir. 
· Uygulama faaliyetinin niteliğine göre duyuru, başvuru ve katılımcı/yararlanıcı kayıt işlemleri TAGSEM Sekretaryası tarafından yürütülür. 
· Uygulamanın gerçekleştirilmesi için gerekli fiziki ortam, teknik altyapı, araç-gereç, materyal ve diğer organizasyonel ihtiyaçlar TAGSEM koordinasyonunda hazırlanır. 
· Uygulama faaliyeti, onaylanan plan doğrultusunda görevlendirilen öğretim elemanı/uzmanlar tarafından TAGSEM koordinasyonunda gerçekleştirilir. 
· Faaliyete ilişkin katılımcı/yararlanıcı bilgileri, gerçekleştirilen uygulamalar ve elde edilen çıktılar kayıt altına alınır. 
· Uygulama faaliyetinin niteliğine uygun olarak katılımcı ve/veya paydaşlardan geri bildirim ve memnuniyet değerlendirmeleri alınır. 
· Faaliyetin gerçekleşme durumu, katılımcı geri bildirimleri, elde edilen çıktılar ve varsa karşılaşılan sorunlar TAGSEM Müdürlüğü tarafından değerlendirilir. 
· Değerlendirme sonucunda iyileştirme ihtiyacı tespit edilmesi halinde gerekli düzeltici/iyileştirici faaliyetler belirlenir ve sonraki uygulama faaliyetlerinin planlanmasında dikkate alınır. 
· Uygulama talebi, onay ve görevlendirme yazıları, uygulama planı, varsa protokol/sözleşmeler, katılımcı kayıtları, faaliyet çıktıları, geri bildirimler ve değerlendirme kayıtları TAGSEM Sekretaryası tarafından arşivlenerek süreç tamamlanır.
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