	[image: image1.png]2013

KONYA

GIDA VE TARIM

UNIVERSITESI




	STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANI
	Doküman No
	GT-0008

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	02.12.2025

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa
	2/2



ORGANİZASYONDAKİ YERİ 

: Genel Sekretere bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
· Hizmet ve faaliyetlerin ekonomik ve etkin bir şekilde yerine getirilmesi için insan, para ve 

malzeme gibi mevcut kaynakların en uygun ve en verimli bir şekilde kullanılmasını 

sağlamak,  

· Üniversiteye ait bütçe tasarılarını plan ve program esasına göre hazırlamak üst yönetime 

sunmak ve üst yönetimin talimatları doğrultusunda uygulamak,   

· Yatırım programlarının finansman kaynakları ile ilgili gerekli bilgi, belge ve istatistikleri 

toplamak ve değerlendirmek,   

· Uygulama sırasında nakit ve ödenek durumunu izlemek,   

· Üniversitemizin yönetimi ile hizmetlerin geliştirilmesi stratejik plan ve performansla ilgili 

bilgi ve verileri toplamak, analiz etmek ve yorumlamak faaliyet raporlarını düzenlemek,  

· Üniversitenin ayniyat işleri ile her türlü ödeme ve tahsil işlerini yürütmek,
· Üniversitemizde görevlendirilen her düzeyindeki personel, sürekli işçi ve memurların 

maaşları ve sosyal güvenlik kesintileri ile fazla çalışma ücretleri ve harcırahlarının ödenmesi 

ile ilgili iş ve işlemlerinin gerçekleştirilmek,  

· Üniversitenin mülkiyetinde veya kullanımında bulunan taşınır ve taşınmazlara ilişkin icmal 

· cetvellerini düzenlemek,  

· Üniversitenin, diğer idareler nezdinde takibi gereken malî iş ve işlemlerini yürütmek ve 

sonuçlandırmak,  

· Malî kanunlarla ilgili diğer mevzuatın uygulanması konusunda üst yönetime gerekli bilgileri 

sağlamak ve danışmanlık yapmak,  

· Ön malî kontrol faaliyetini yürütmek,  

m) İç kontrol sisteminin kurulması, standartlarının uygulanması ve geliştirilmesi konularında 

çalışmalar yapmak; üst yönetimin iç denetime yönelik işlevinin etkililiğini ve verimliliğini 

artırmak için gerekli hazırlıkları yapmak,  

· Üst Yönetim tarafından verilen benzer görevleri yapmak,  
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:

· En az 4 yıllık Lisans mezunu olmak.
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