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1. AMAÇ VE KAPSAM
Bu iş akışının amacı, öğrencilerin erişilebilir kitap ve ders materyali taleplerinin alınması, talep edilen erişilebilir formatın değerlendirilmesi, ilgili birimlerle koordinasyon sağlanarak materyalin temin edilmesi veya hazırlanması ve öğrenciye ulaştırılmasına ilişkin işlem adımlarını tanımlamaktır.

2. SÜREÇ TANIMI
-  Öğrenci tarafından Erişilebilir Kitap/Ders Materyali Talep Formunun doldurularak Engelli Öğrenci Birimine iletilmesi.
-  Talebin Engelli Öğrenci Birimi tarafından incelenmesi ve talep edilen materyal ile erişilebilir format ihtiyacının belirlenmesi.
-  Gerekli görülmesi halinde öğrenciyle iletişime geçilerek talep ayrıntılarının netleştirilmesi.
-  Materyalin niteliğine göre ilgili akademik birim, öğretim elemanı, kütüphane veya diğer ilgili birimlerle koordinasyon kurulması.
-  Materyalin mevcut erişilebilir sürümünün bulunup bulunmadığının değerlendirilmesi.
-  Uygun ve mümkün olması halinde talep edilen erişilebilir formatta materyalin temin edilmesi veya hazırlanması için gerekli işlemlerin yürütülmesi.
-  Hazırlanan/temin edilen materyalin öğrenciye ulaştırılması.
-  Talebin karşılanma durumunun kayıt altına alınması.
-  Sürecin tamamlanması.

3. İLGİLİ SİSTEM VE DOKÜMANLAR
-  Erişilebilir Kitap/Ders Materyali Talep Formu
-  İlgili ders/kaynak bilgileri
-  Materyal temin ve teslim kayıtları
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