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· İlgili akademik veya idari birim tarafından UZEM'den ders kullanımı, canlı ders ya da katılım verilerine ilişkin rapor talep edilir.
· UZEM, talep edilen raporun kapsamını, ilgili dersleri ve dönemi belirler; belirsizlik varsa talep sahibi birimden açıklama ister.
· İstenen verilerin sistem kayıtlarında bulunup bulunmadığı kontrol edilir.
· Ders kullanımı, canlı ders ve katılım verileri uzaktan eğitim sisteminin mevcut kayıtlarından alınır.
· Çıkarılan veriler talep edilen kapsamla karşılaştırılarak kontrol edilir; eksik veya uyumsuz veri varsa yeniden incelenir.
· Uygun rapor çıktısı hazırlanarak talep eden birime iletilir. Rapor formatı ve iletim yöntemi UZEM tarafından teyit edilecektir.
· Raporlama işlemine ilişkin mevcut kayıtların saklanma yöntemi ve erişim yetkileri UZEM tarafından doğrulanır.
· Raporlama taleplerinde tekrar eden veri veya erişim sorunları belirlenirse bunlar ilgili sistem iyileştirme değerlendirmelerine girdi oluşturur.
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