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IC KONTROL SISTEMI KAPSAMINDA
BELGELERIN GOZDEN GECIRILMESI VE IZLENMESINE iLISKIN
USUL VE ESASLAR

1. Amag

Bu Usul ve Esaslarin amaci Konya Gida ve Tarim Universitesi’nde (KGTU) i¢ Kontrol Sistemi kapsaminda hazirlanan
belgelerin giincelliginin, dogrulugunun ve uygulanabilirliginin belirli periyotlarla gézden gecirilmesine iligkin yontemi
belirlemektir.

2. Kapsam

Bu Usul ve Esaslar, KGTU’niin tiim akademik ve idari birimlerinde kullanilan i¢ kontrol sistemi kapsamindaki politika,
prosediir, rehber, form, is akisi, gorev tanimi ve benzeri belgelerin periyodik olarak gézden gegirilmesini kapsar.

3. Sorumluluklar
e Kalite Koordinatorliigii, gozden gecirme siirecini koordine eder ve gerekli hatirlatmalar yapar.

e Akademik ve idari birim yoneticileri, kendi birimlerine ait belgelerin belirlenen periyotlarda gdzden
gecirilmesini saglar.

e Belge sahipleri, gerekli giincellemeleri gergeklestirir ve revize edilen belgeleri yiiriirliikteki Belge Yo6netim
Sistemine uygun sekilde yayimlar.

4. Gozden Gecirme Periyotlari

Belge / Siirec Gozden Gegirme Periyot Dis1 Gézden Gegirme
Periyodu

I¢ Kontrol Eylem Plam Yilda bir (Eyliil Ay1) Mevzuat veya kurumsal ihtiyag
degisikliklerinde

Birim internet sayfalar Yilda bir (Eylil Ay1) Bilgi degisikligi oldugunda

Is akislar Yilda bir (Eyliil Ay1) Siire¢, mevzuat veya organizasyon
degisikliginde

Gorev tanimlari Yilda bir (Eylil Ay1) Personel veya gorev degisikliginde

Organizasyon semalar1 Yilda bir (Eyliil Ay1) Organizasyon yapisi degistiginde

Formlar Yilda bir (Eylil Ay1) Ihtiyag halinde

Prosediir, usul ve esaslar, rehberler | Yilda bir (Eylil Ay1) Mevzuat veya siire¢ degisikliginde

Kurumsal Etik Davranis Ilkeleri Iki y1lda bir (Eyliil Ay1) Mevzuat degisikligi veya ihtiyag¢ halinde

Risk degerlendirmeleri Yilda bir (Subat Ay1) Yeni risklerin ortaya ¢ikmasi halinde

Birim I¢ Kontrol Eylem izleme Alt1 ayda bir (Eyliil-Subat | Gerekli gériildiigiinde

Formlar1 Ay)

5. Gozden Gegirme Yontemi

Gozden gegirme siirecinde asagidaki hususlar degerlendirilir ve giincelleme ihtiyaci tespit edilen belgeler ilgili birim
tarafindan giincellenerek yiirtirliige alinir.
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e Belgenin giincelligi

e Mevzuata uygunlugu

e Uygulanabilirligi

e Sorumlularin dogrulugu

e lletisim bilgilerinin giincelligi

e Baglantili dokiimanlarla uyumu

e Revizyon ihtiyaci bulunup bulunmadigi

6. Kayitlarin Saklanmasi

Gergeklestirilen gozden gegirme faaliyetlerine iligskin formlar, kontrol listeleri, revizyon kayitlar1 ve diger kamitlar ilgili
birimler tarafindan muhafaza edilir ve gerektiginde Kalite Koordinatorliigiine sunulur.

7. Yiiriirliik
Bu Usul ve Esaslar, Universite Yénetim Kurulu’nun 09.10.2026 tarih ve 350/04 say1li karari ile yiiriirliige girer.

8. Yiiriitme

Bu Usul ve Esaslar hiikiimlerini Konya Gida ve Tarim Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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