	[image: image1.png]2013

KONYA

GIDA VE TARIM

UNIVERSITESI




	FAKÜLTE SEKRETERLİĞİ

AKADEMİK PERSONEL İZİN SÜRECİ İŞ AKIŞI
	Doküman No
	İA-FS-0080

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	02.12.2025

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa
	 1 / 2



AKADEMİK PERSONEL İZİN SÜRECİ İŞ AKIŞI
· Üniversitemizde görev yapan akademik personel Üniversitemiz tarafından belirlenen izin formu düzenlenerek izin talebini oluşturur,

· Hazırlanan izin formu, ilgili Bölüm Başkanı ve Fakülte Dekanı tarafından onaylanır,

· Onaylanan izin formu, Fakülte Sekreterliğine teslim edilir,

· Fakülte Sekreterliğimizce akademik personelin izin bilgileri Personel Daire Başkanlığına bildirilir,

· İzin sürecinin tamamlanmasının ardından izin formu, Fakülte Sekreterliği tarafından imzalanır.
· Söz konusu form personelin özlük dosyasına konulması için Personel Daire Başkanlığına teslim edilir,

	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Üzeyir ESGİLLİ
Şule YILDIZ
	Selin TOZOĞLU
	Öğr. Gör. Cankat ÖZLÜ





[image: image1.png]