Sevgili Ogrenciler,

Asagida, “KGTU Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeliginde” yer alan ve siklikla
karsilasilan 6nemli hususlar 6zetlenerek bilgilerinize sunulmustur. Ogrenim siirecinizde
bazi magduriyetler yasamamamz icin bu El Kitabinda ve Universitemiz web sayfasi
“Mevzuat” sekmesinde yer alan esas yonetmeligi dikkatlice okumaniz 6nerilmektedir.

KAYIT DONDURMA / izinli Sayiima

Ogrenciler saghk, maddi, ailevi, kisisel sorunlar, askerlik, beklenmedik zorunlu olaylar,
yurtdisinda egitim gibi nedenlerle izin talebinde bulunabilecektir. izin talebine iliskin ydnetim
kurulu kararinin uygulamaya konulabilmesi i¢in derslerin baglamasindan itibaren en geg
onuncu haftanin son is giliniine kadar basvuruda bulunabilirsiniz. Bunun disindaki talepler
kabul edilmeyecektir.

Saglik Bakanligina bagli ve anlagsmali saglik kuruluslarindan rapor almaniz durumunda bu
raporun bir ay1 gecen heyet raporu olmasi gerekmektedir. Raporunuzu bir dilekge ile
Rektorliik Evrak Kayit birimine teslim etmelisiniz.

Saglik raporlarin degerlendirilmesi, kayith oldugunuz fakiiltenin/enstitiiniin ilgili yonetim
kurulu kararina baghdir. Bu karar Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na bildirildiginde sonucu
tarafiniza bildirilecektir.

Bir defada en fazla iki donem kayit dondurabilirsiniz.

UNIVERSITE VEYA BASKA BiR KURUM ADINA (KISA SURELi OLARAK)

GOREVLENDIRMELERIN VE SAGLIK RAPORLARININ DEVAMSIZLIGA ETKISi

Gorevlendirildiginiz belgenin bir 6rnegi ve dilekgeniz ile Rektorlik Evrak Kayit birimine
teslim etmeniz gerekmektedir,

Teslim ettiginiz belgeler kayith oldugunuz fakiilte/enstitii yonetim kurulu tarafindan karara
baglanir,

Karara baglandiktan sonra izinli oldugunuz donemde hangi dersleri aliyorsaniz ilgili
fakiilte/enstitii dersi veren Ogretim elemanma gorevli oldugunuz siirenin devamsizliktan
sayllmamasini bildirir ve 6gretim eleman1 Ogrenci Bilgi Sisteminde (OBS) devamsizliklar:
muaf tutar.

Saghk raporlar1 devamsiziiklarda gecerli degildir. Ogrenci raporlu oldugu siirelerde
devamsiz sayihr KGTU On Lisans-Lisans Egitim ve Ogretim Yénetmeligi Madde 31-
(13) 7).

Hazirhk Sinifi 6grencilerine 6nemli not:

Devam Durumu (KGTU Yabanei Dil Hazirhk Simifi Egitim-Ogretim ve Sinav

Yonergesi, Madde 10):

(1) Ingilizce Hazirlik Sinifinda derslerin %85 ine (734 saat) devam etmek zorunludur.
Ogrenciler, %15 (130 saat) devamsizlik hakkina sahiptir. Mazeretli/Mazeretsiz olarak devam
sartin1 yerine getirmeyen ogrenciler bulunduklar1 sinifta basarisiz sayilir.

Saghk raporlar1 devamsizhiklardan diisiilmez.

(2) Ingilizce Hazirlik Sinifinda devamsizliktan kalan dgrenciler, akademik yilsonundaki final
sinavina giremez. Ancak akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapilacak olan Ingilizce Dil
Yeterlik Sinavina girebilir.



OGRENCI KIMLIK KARTLARI

Kimlik kartlarimizi derslere basladiktan sonra Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan sonra elden
teslim alabilirsiniz.

Kimlik kartlarimiz kayith oldugunuz siirece gegerli olup, ayrica “giivenlik korumali”, “akilli
kart” ve “el kart” dzelliklerini tasir. Universite icinde baz1 mekanlara giriste kimlik olarak da
kullanilir.

Ogrenci Kimlik kartinizi kaybettiginizde, kart icin belirlenen iicreti 6deyip Evrak Kayit
birimine bir dilek¢e ve dekont ile yeni kimlik talep etmeniz gerekmektedir,

Dilekgeniz Ogrenci Islerine havale edildiginde Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan yeni
bir kimlik kart1 hazirlanip tutanak ile tarafiniza elden teslim edilecektir.

OGRENCI iSLERI BILGI SISTEMI (Sifre islemleri)

» Kaydinmiz yapildiktan sonra, obs.gidatarim.edu.tr adresinden giris yapildiginda kullanici
adi, size kayit sirasinda verilen 6grenci numaramzdir. Sifre ise; giris ekraninda bulunan
sifre sifirlama boéliimiinden yeni sifre olusturmaniz gerekmektedir.

« Sifrenin unutulmas1 veya bilinmemesi durumunda Universitemiz web sayfasi {izerinden
ogrenci bilgi sayfasinda “Sifremi Unuttum” butonu {izerinden kimlik bilgileri doldurularak
sifre alabilirsiniz,

* Aldiginiz sifreyi sisteme giris yaptiktan sonra sifre degistirme islemi yapip bilgilerinizi
giincellemeniz gerekmektedir,

* Sifrenizi sifirlayabilmeniz i¢in size gidatarim.edu.tr uzantili mail adresinize bir baglanti
gonderilecektir. Kurumsal 6grenci mailinizdeki bu baglantiy1 takip ederek sifrenizi tekrar
olusturabilirsiniz.



OGRENCI iSLERI BILGI SISTEMi (Ders Kayit islemleri)

* Ders kayit islemleri i¢in ders kaydiizi yaptiktan sonra sectiginiz derslerin danigsman
onayina acilmasi i¢in ders kayit kesinlestirme islemlerini gergeklestirmeniz gerekmektedir.

* Ders kayit kesinlestirme islemini tamamladiktan sonra danigsmanlariniz tarafindan
onaylanacaktir.

* Danigsman onaymndan sonra ders kayit isleminiz tamamlanmis olacaktir. Danigsman
onayindan sonra ders kayitlarinizi kontrol etmeniz yarariniza olacaktir.

« Egitiminizin baslamasi1 ile birlikte ders kayitlarinizi, notlarinizi OBS {izerinden takip
edebilirsiniz. Ders kayit islemleri i¢in Universitemiz web sayfasinda bulunan OBS linkini
tiklayarak sisteme giris yapabilirsiniz.

OGRENCI iSLERI BILGI SISTEMI (Ders Ekle-Birak iglemleri)

* Yariyil kaydinizi tamamladiktan sonra, akademik takvimde belirtilen tarihlerde ders ekleme,
birakma ve grup degisikligi yapilabilir.

* Ders ekle-birak islemleri i¢in OBS’ye giris yapmaniz gerekecektir.

* Yapilan degisikliklerin gecerli olmasi danigsman onaymna baghdir. Yani ders ekle/birak,
kesinlestirme islemini tamamladiktan sonra danismanlariniz tarafindan onaylanacaktir.

* Danisman onayindan sonra ders ekle-birak isleminiz tamamlanmis olacaktir.

DERSTEN GEKILME

* Miifredatin ilk iki yariyilindaki dersler harig, ders ekleme ve birakma siiresi bittikten sonra,
donem basindan itibaren ilk yedi hafta icinde dersten cekilebilirsiniz,

* Dersten ¢ekilmek icin hangi dersten g¢ekilmek istediginizi bir dilekge ile Rektorlik Evrak
Kayit birimine bagvuru yapmaniz gerekmektedir,

* Dersten ¢ekilme i¢in akademik danigmaninin 6nerisi, boliim bagkanliginin ve ilgili yonetim
kurulunun onay1 gerekir,

+ Ilgili birimin ydnetim kurulu karar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanligina gonderilir ve dersten
cekilme islemi Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'nca tamamlanur,

* Dersten ¢ekilmeye iliskin kosullar ilgili yonetmelikte belirtilmistir (KGTU Egitim-Ogretim
On Lisans-Lisans Yonetmeligi, Madde 29).



DERS YUKU

* Ders yiikii, bir 6grencinin devam ettigi programin miifredatinin herhangi bir doneminde
alacagi derslerin AKTS toplamidir.

» Her yariyilda alacaginiz normal ders yiikii en az 30, en fazla 40 AKTS kredisidir. Ancak
durumunuza ve lisans programi gereklerine gore istediginiz takdirde danigmanlarinizin onay1
ile bu ders yiiklerinin altinda ders alabilirsiniz.

* Bir yariyildaki ders yiikiiniiz normal ders yiikii ile sinirlidir. Normal ders yiikii: Genel not
ortalamas1 2,00 ve lizerinde olan 6grencilerin yartyil ders yiikii, ders programinda ¢akigsma
olmamasi kosuluyla ve akademik danigmaninin onayryla, 40 AKTS’yi agmama kosuluyla en
fazla 10 AKTS kredisi artirilabilir.

* Kayit oldugunuz ilk yariyilda miifredatta belirtilen ders yiiklerini degistiremezsiniz.

* Cift ana dal ve yan dal programlar1 kapsaminda alinan derslerin AKTS kredileri yariyil ders
yiikiine dahil degildir.

* Basarisiz oldugunuz ve almadigimiz alt siif derslerine Oncelikle kayit yaptirmak
zorundasiniz. Bulundugunuz yariyil programlarindan agilan ders ya da dersler AKTS kredi
sinir1 igerisinde kalmak kaydiyla alinabilir.

+ Ogrenci, damismanin olumlu goriisii ile 6n sarth dersler disinda, alt siiflardaki tiim
derslerden basarili olmasi ve genel not ortalamasinin en az 2,50 olmast sart1 ile bulundugu
yartyil/y1l programinda bulunan derslerin toplam AKTS’sinin %20’sine kadar bir {ist
yariyil/yildan ders alabilir. (MADDE 26/7)

e Son smif 6grencilerine asgari ders yiikil ve kredi sinirlanmasi uygulanmaz.

*Tek ders smnavi: Mezuniyetleri icin tek dersi kalan dgrenciler veya mezuniyetleri i¢in tek
dersi ve staj1 kalan 6grenciler dilekce ile basvurmalar1 halinde biitiinleme sinavini takip eden
bir ay i¢inde acilacak tek ders sinavina girerler. Tek ders sinavina dersi hi¢ almamis olan veya
devamsizliktan kalan 6grenciler giremez. Bu sinavlarda alinan not, ara sinav sarti aranmadan
en az C ise 6grenci basaril sayilir.

DANISMANLIK

* Danigsman, her 6grenci i¢in O6gretim elemanlar1 arasindan 6grenci mezun oluncaya kadar
ogrencileri aydinlatip yol gdstermek i¢in gorevlendirilir.

7

< Ogrenci Danismalarinin grevleri:
% Egitim-6gretim konular1 basta olmak {iizere, 6grencilerin karsilasacaklart sorunlarin
¢Oziimiinde yardimci olur,

% Ders kayitlar sirasinda ders se¢iminde 6grencilere yardimei olur,



Ogrencileri mesleki agidan ydnlendirir,

Rehberlik eder,

Ogrencilerin derslerdeki ve siniflardaki basar1 durumlarini izler,

Ogrencilerin derslere devamliligin izler,

Basarisizlik durumunda 6grencilerin basarisizlik nedenlerini aragtirir,

Ogrencilerin ders ekleme/birakma, dersten cekilme islemlerini takip eder ve

nedenlerini arastirir.
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DERSLERE DEVAM VE SINAVLAR

« Ogrenciler kayitli olduklar1 her tiirlii ders, uygulama, laboratuvar ¢alismalar1 ve bunlarmn
gerektirdigi veya ilgili O0gretim elemaninin gerekli gordiigii sinav ve diger akademik
caligmalarin tiimiine katilmakla yiikiimlidiir,

* Devam durumlar1 dersin Ogretim elemani tarafindan degerlendirilir. Her derste sorumlu
olunan ara smav, 6dev, uygulama ve diger caligmalarin sayisi, yariyil sonu simavina kabuliin
gerekleri ile her tiirlii sinav, 6dev ve calismanin yartyil sonu basar1 notuna katkisi yariyil
basinda 6gretim elemani tarafindan belirlenir ve derse kayith 6grencilere aciklanir.

* Bir dersin yartyil sonu simavina girebilmek i¢in devam yiikiimliiliigiiniin saglanmis olmasi
zorunludur. Teorik derslere en az %70, uygulamali derslere en az %80 oraninda devam
zorunlulugu bulunmaktadir. Ogrencilere taninmis bulunan en fazla %30 ve en fazla %20
oranlarindaki devamsizlik pay1 zorunlu durumlar (ehliyet, sinav, saglik, kisisel zorunlu isler
vb.) i¢indir. Zorunlu durumlar disinda derslere diizenli devam edilmesi beklenmektedir.
Ogrenci raporlu oldugu siirelerde devamsiz sayilir.

* Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi durumunda yariyil sonu sinavlarina girme
hakki olmayacaktir.

NOTLARIN VERILMESI, ACIKLANMASI VE MADDi HATA DUZELTMELERI-SINAV

SONUGLARINA iTiRAZ

* Ders notlar1 6gretim elemanlar: tarafindan, akademik takvimde belirtilen tarihlerde OBS’ye
girig yapilarak kesinlesir.

« Ogrenci ilan edilen sinav notlarina, maddi hata iddiasiyla itiraz edebilir. itiraz bagvurusunun
ilan tarihini izleyen bes giin igerisinde ilgili Midiirliik/Dekanliga yazili olarak yapilmasi
gerekir. Midirlik/Dekanlik itirazi, boliim/ana bilim dali baskanina ve/veya ilgili ders
koordinatdriine incelettirir. Sonug¢ bes giin i¢inde Miidiirliige/Dekanliga bildirilir. Bagvuru
ilgili yonetim kurulu tarafindan karara baglanir.

 Sonug bes giin i¢inde dekanliga bildirilir. Bagvuru ilgili yonetim kurulu tarafindan karara
baglanir.



DEGERLENDIRME VE NOTLAR

« Ogrencilere kayitl olduklar1 yarry1l sonunda her ders igin bir harf notu verilir

* Degerlendirmelerde kullanilan harf notlari, katsayilari, puan araliklar1 ve basar1 durumlari
asagida verilmistir:

Harf Notu Katsay1 Puan Basar1 Durumu

Harf Notu Sayisal Tanim Puan
Deger
A 4,00 Pekiyi 90-100
A- 3,70 Pekiyi 85-89
B+ 3,30 lyi 80-84
B 3,00 lyi 75-79
B- 2,70 lyi 70-74
C+ 2,30 Orta 65-69
C 2,00 Orta 60-64
C- 1,70 Kosullu gecer 55-59
D 1,30 Kosullu gecer 50-54
0 Basarisiz 0

Ortalamalara katilmayan notlar asagida belirtilmistir:
a) S notu (yeterli), harf notu verilmeyen basarili olarak degerlendirilen derslerde verilir.
b) U notu (yetersiz), harf notu verilmeyen basarisiz olarak degerlendirilen derslerde verilir.

¢) EX notu (muaf), ingilizce hazirlik smifinca uygulanan Ingilizce yeterlik smavi sonucu
basarili goriilerek muaf tutulan 6grenciye verilir.

¢) T notu (transfer): KGTU’de kayitli iken diger yiiksekdgretim kurumlarindan dzel 6grenci
statlistinde alinmis olan ve esdegerliligi ilgili yonetim kurulu tarafindan kabul edilen dersler
icin verilir. Bir yiiksekdgretim programina kayit hakki bulunmadigi siirede 6zel 6grenci
statiisiinde ders alan 6grencilerin, bu derslerinin esdegerliligi kabul edilmez.

d) W notu (dersten ¢ekilme), bir dersten ¢ekilen 6grencilere verilir.



BUTUNLEME SINAVLARI

« KGTU On Lisans-Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 31-(12). Biitiinleme
siavi, 0grencinin yartyil sonu smavlar: sonunda F aldigi derslerden girecegi sinavlardir. Bu
hak, bir sonraki yariyila devredilemez. Biitiinleme smavina girebilmek i¢in sinavlarin
yapilacagi yartyilda, 6grencinin ilgili derslere kayit yaptirmis olmast ve bu derslerin yariyil
sonu smavina girebilme sartlarin1 yerine getirmis olmasi gerekir. Biitlinleme sinavinda alinan
not, o dersin yariyil sonu sinav notu yerine gecer. Yaz dgretimi sonunda biitiinleme sinavi
yapilmaz. Yariyll _not ortalamasi 2,00’1n__altinda olup, kosullu gecer nota sahip
ogrencilerin kosullu gectikleri dersler basarisiz kabul edilir. Kosullu gegtikleri derslerin
biitlinleme sinavina girip girmediklerine bakilmaksizin biitiinleme sinavi sonunda yariyil not
ortalamast 2,00’nin altinda olmasi durumunda kosullu gectikleri dersleri de tekrar etmek
zorundadirlar. Basarisiz dersleri olan dgrenciler ayni zamanda kosullu gectikleri (C-, D)
derslerin de isterlerse biitiinleme sinavina girebilirler.

*Not ortalamas1 2,00’1n iistiinde olup basarisiz dersi olmayan 6grenciler de kosullu gegtikleri
derslerden biitiinleme sinavina girebilir. Son alinan not gecerli olur.

* Yarty1l sonu smavinin ve biitiinleme sinavinin mazeret sinavi yapilmaz. Bu sinavlara
katilmayan 0grenciler haklarini kullanmis sayilirlar.

DERSTE BASARI VE DERS TEKRARI

* Bir dersten basarili sayilmak i¢in o dersten geger not alinmis olmasi gerekir. A, A-, B+, B,
B-, C+, C ve S gecer notlardir.

« C-, D kosullu geger notlardir. Intibak ve ders sayim islemlerinde bu derslerin tekrarlanmasi
gerekebilir.
* F, NA, U basarisiz notlardir.

 F, NA, U, W harf notu alinan dersler tekrarlanmasi gereken derslerdir. Tekrarlanacak
segmeli derslerin yerine miifredat ¢ergevesinde baska se¢meli dersler alinabilir. Bu notlar
alan 6grencilerin ders tekrarinda asagidaki hususlar dikkate alinir:

a) Programin zorunlu derslerinin, Senato karar1 ile aksi belirlenmedik¢e, mezuniyete kadar
tekrar edilerek basarilmasi gerekir. Ogrenciler, segmeli ya da sonradan programdan cikartilan
derslerin yerine danmigsmanlar tarafindan uygun goriilen baska dersleri alabilirler. Kayith
oldugu 6n lisans/lisans programindaki tiim dersleri basari ile tamamlamis ve diger mezuniyet
gereklerini yerine getirmis 68rencilerin ders tekrar1 yapmalari gerekmez.

b) Tekrarlanan derslerde, daha 6nce alinmis olan dersin toplam puani, genel not ortalamasi
hesaplarindan diisiiriiliir ve en son dersin toplam puani, genel not ortalamas1 hesaplamalarina
katilir; ancak 6grencinin kayit yaptirdigi tiim dersler not ¢izelgesinde gosterilir.

c) D ve iizeri not alinan dersler, dersin alindig1 yariyili izleyen ilgili donemlerde {i¢ yariyil
i¢inde tekrarlanabilir.



¢) Tekrarlanan derste onceki not ne olursa olsun, alinan son not gegerlidir.

OGRENIM UCRETLERI VE BURSLAR

Universitede dgrenim iicrete tabidir. Her y1l grenimine devam etmekte olan ve yeni kayit
olacak 6grenciler i¢in ticretler, burslar, bursluluk oranlar1 ve diger iicretler ile {icretlerin nasil
tahsil edilecegi Miitevelli Heyet tarafindan belirlenir ve ilan edilir. Ogrenciler, her dsnem
basinda, akademik takvimde belirtilen siire i¢ginde 6grenim ticretini 6demekle yiikiimliidiirler.
Ogrenim iicretlerini belirlenen siire iginde ddemeyen 6grencilerin kayitlarr yapilmaz,
yenilenmez. Bu 6grenciler, hicbir sekilde 6grencilik haklarindan yararlanamazlar.

Universite tarafindan sunulabilecek yurt, yemek, ulasim ve benzeri ek hizmetlerin bedeli
Ogrenim tlicretine dahil degildir. Bu ticretler, Miitevelli Heyet tarafindan ayrica belirlenir.

Her tiirll soru ve gorusleriniz igin;

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

Meliksah Mah. Beysehir Cad. No:942080
Meram/KONYA/TURKIYE

Tel: 0332 223 5433/5494
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